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Arkusz zawiera informacje prawnie Uklad graficzny © CKE 2015 CENTRALNA
chronione do momentu rozpoczecia egzaminu KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Nazwa kwalifikacji: Wykonywanie prac biurowych
Oznaczenie kwalifikacji: A.24
Numer zadania: 01

Numer PESEL zdajacego*®

Miejsce na naklejke z numerem

Wypetnia zdajacy PESEL i z kodem osrodka

A.24-01-15.05
Czas trwania egzaminu: 120 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
~ Rok 2015
CZESC PRAKTYCZNA

Instrukeja dla zdajacego

1.

10.

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
i naklej naklejk¢ z numerem PESEL i z kodem o$rodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

- swoj numer PESEL*,

- symbol cyfrowy zawodu,

- oznaczenie kwalifikacji,

— numer zadania,

- numer stanowiska.

KARTE OCENY przekaz zespolowi nadzorujagcemu czgs$¢ praktyczng egzaminu.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 3 strony i nie zawiera bl¢gdéw. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zglo$ przez podniesienie rgki przewodniczgcemu zespolu nadzorujacego czgse
praktyczng egzaminu (ZNCP).

Zapoznaj si¢ z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia 1 zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy ZNCP.
Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzega) zasad bezpieczefistwa 1 organizacji
pracy.

Jezeli w zadaniu egzaminacyjnym wystepuje polecenie ,zglo§ gotowos¢ do oceny przez
podniesienie reki”, to zastosuj si¢ do polecenia i poczekaj na decyzje przewodniczgcego ZNCP.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw rezultaty oraz arkusz egzaminacyjny na swoim
stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczacego ZNCP.

Po uzyskaniu zgody zespolu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosci
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Zadanie egzaminacyjne

Wykonaj prace zwigzane z organizacja zwyczajnego zgromadzenia wspllnikéw Przedsigbiorstwa
Ustugowo-Handlowego MOBIL-KOM sp. z o.0.

Sporzadz i wydrukuj zawiadomienie o zwotaniu przez zarzad zwyczajnego zgromadzenia wspdlnikéw
dla wspodlnika z Krakowa, wybierajac go z listy. Powolaj si¢ na odpowiedni artykut z Kodeksu spdlek
handlowych i uwzglednij elementy wymagane w art. 238 § 2 Kodeksu spétek handlowych. Zastosuj
pionowy uktad strony o formacie papieru A4, w nagtéwku wpisz, wyrownany do prawego marginesu, swoj
numer PESEL.

Sporzadz i wydrukuj porzadek obrad, jako zatgcznik do zawiadomienia. Przedmiotem obrad sa wszystkie
zagadnienia z art. 231 § 2 Kodeksu spotek handlowych, a w ubiegtym roku obrachunkowym spétka osiggneta
zysk. Zastosuj pionowy uklad strony o formacie papieru A4. W stopce strony wpisz swdj numer PESEL
i wysrodkuj go.

Zaadresuj i wydrukuj kopert¢ do wspoélnika, dla ktérego sporzadzites zawiadomienie. Rozmiar koperty to
DL 110x220 mm, w danych nadawcy (adres zwrotny) zastosuj czcionke Arial, styl normalny, rozmiar 12.
Pod adresem, w polu nadawcy, wpisz swoj numer PESEL. W danych odbiorcy zastosuj czcionke Times
New Roman, styl kursywa, rozmiar 14. Marginesy pozostaw w wersji auto.

Informacje do sporzgdzenia zawiadomienia, porzadku obrad
oraz zaadresowania kopert

1. Dane adresowe spolki:
Przedsigbiorstwo Ustugowo-Handlowe
MOBIL-KOM sp. z o.0.
ul. Katowicka 18
41-810 Bytom
2. Miejsce obrad zwyczajnego zgromadzenia wspoélnikéw: siedziba Zarzadu Spokki
3. Termin obrad zwyczajnego zgromadzenia wspolnikow: 30 czerwca 2015 r. godz. 11:00
4. Numer pisma: Z5.000.2.2015
5. Data wystawienia zawiadomienia: 12 czerwca 2015 .
6. Zawiadomienie podpisuja:
prezes Zarzadu mgr inz. Marek Brzozowski
oraz
cztonek Zarzadu mgr inz. Bartlomiej Nowinski
7. Lista wspélnikow:

Piotr Krawczyk
ul. Lubelska 32
20-410 Katowice

Zbigniew Porada
ul. Akacjowa 22
30-610 Krakow

Aleksandra Wojtanowicz
ul. Topolowa 5
32-450 Wroctaw
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Fragment Ustawy z dnia 15 wrze$nia 2000 roku Kodeks spétek handlowych

TYTULI
Przepisy ogéine
DZIAL |
Przepisy wspdlne
Art. 1. § 1. Ustawa reguluje tworzenie, organizacje, funkcjonowanie, rozwigzywanie, taczenie, podziat
i przeksztatcanie spétek handlowych.
()
TYTUL NI
Spotki kapitatowe
DZIAL |
Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia
Rozdziat 1
Powstanie spotki
Art. 151. § 1. Spdtka z ograniczong odpowiedzialno$cia moze byé utworzona przez jedng albo wiecej osdb
w kazdym celu prawnie dopuszczalnym, chyba ze ustawa stanowi inaczej.
()
Rozdziat 3
Organy Spotki
()
Oddziat 3
Zgromadzenie wspdlnikéw
()
Art. 231. § 1. Zwyczajne zgromadzenie wspélnikéw powinno odby¢ sie w terminie szesciu miesiecy po uptywie
kazdego roku obrotowego.
§ 2. Przedmiotem obrad zwyczajnego zgromadzenia wspélnikéw powinno by¢:
1) rozpatrzenie i zatwierdzenie sprawozdania zarzadu z dziatalnosci spotki oraz sprawozdania finansowego za
ubiegty rok obrotowy,
2) powziecie uchwaty o podziale zysku albo pokryciu straty, jezeli zgodnie z art. 191 § 2 sprawy te nie zostaty
wytaczone spod kompetencji zgromadzenia wspolnikéw,
3) udzielenie cztonkom organdw spétki absolutorium z wykonania przez nich obowigzkow.
(...)
Art. 235. § 1. Zgromadzenie wspodlnikéw zwotuje zarzad.
(...)
Art. 238. § 1. Zgromadzenie wspdlnikdéw zwotuje sie za pomoca listéw poleconych lub przesytek nadanych poczta
kurierska, wystanych co najmniej dwa tygodnie przed terminem zgromadzenia wspdlnikow. Zamiast listu
poleconego lub przesytki nadanej pocztg kurierska, zawiadomienie mozie byé wystane wspdlnikowi pocztg
elektroniczng, jezeli uprzednio wyrazit na to pisemng zgode, podajac adres, na ktory zawiadomienie powinno by¢
wystane.
§ 2. W zaproszeniu nalezy oznaczy¢ dzien, godzine i miejsce zgromadzenia wspolnikéw oraz szczegétowy porzadek
obrad. W przypadku zamierzonej zmiany umowy spotki nalezy wskazac istotne elementy tresci proponowanych
zmian.

(...)

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 120 minut.

Ocenie podlegaé bedg 3 rezultaty:
— zawiadomienie o zwotaniu zwyczajnego zgromadzenia wspOlnikow — wydruk,

— porzadek obrad — wydruk,
— zaadresowana koperta — wydruk.
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