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Organizacja i prowadzenie archiwum

Oznaczenie kwalifikacji: A.63.
Numer zadania: 01
Kod arkusza: A.63-01-14.05
KRYTERIA OCENIANIA
Lp. Elementy podlegajace ocenie/kryteria oceny
R.1 Rezultat 1. 00 O Fiszki imitujace opisy teczek aktowych archiwum zakiadowego uzupetnione o
. symbol hasta klasyfikacyjnego i kategorie dokumentacji
RA1A uzupetniony opis teczki ,Przepisy kancelaryjno-archiwalne; Instrukcja kancelaryjna, 2004" o znak
o AZ.0160 i kat. A
RA12 uzupetniony opis teczki .Przepisy kancelaryjno-archiwalne;Instrukcja o organizacji i zakresie dziatania
o archiwum zakfadowego, 2005" 0 znak AZ.0160 i kat. A
RA1.3 uzupetniony opis teczki .Ewidencja archiwum zakiadowego; Spisy zdawczo-odbiorcze akt, Nr 1-56,
o 1966-2012" o znak AZ.0164 i kat. A
RA1.4 uzupetniony opis teczki .Ewidencja archiwum zakiadowego, Spisy zdawczo-odbiorcze akt kat. A
o przekazanej do archiwum panstwowego, Nr 1-26, 1991-2012" o znak AZ.0164 i kat. A
uzupeiniony opis teczki Ewidencja archiwum zakiadowego.Protokoly oceny dokumentaciji
R.1.5 niearchiwalnej, spisy dokumentacji niearchiwalnej przekazanej na makulature lub zniszczenie oraz
dowody przekazania akt na makulature lub zniszczenie, 1993-2008" o znak AZ.0164 i kat. A
R16 uzupelniony opis teczki . Korespondencja z archiwum panstwowym w Krakowie w sprawie
o opracowania rzeczowego wykazu akt, 2005-2011t. 1" o znak AZ.0160 i kat. B5
RA17 uzupelniony opis teczki . Korespondencja z archiwum panstwowym w Krakowie w sprawie
o opracowania rzeczowego wykazu akt, 2005-2011, 1. 2" o znak AZ.0160 i kat. BS
R18 uzupelniony opis teczki ,Udostepnianie akt. Karty udostepnienia na migjscu i wypozyczenia
o dokumentacji, 2011" o znak AZ.0166i kat. B2
RA19 uzupeliniony opis teczki Udostepnianie akt. Karty udostepnienia na miejscu i wypozyczenia
o dokumentacji, 2012" 0 znak AZ.0166 i kat. B2
R110 uzupetniony opis teczki ,Udostepnianie aki. Zezwolenia dla os6b zewnetrznych na korzystanie z
o dokumentacji archiwum zaktadowego, 2012" o znak AZ.0166 i kat. B2
R.2 Rezultat 2.0 O Spis zdawczo-odbiorczy dla dokumentacji archiwalnej archiwum zakiadowego
R2 1 nagtéwek spisu jest uzupetniony o nazwe komérki organizacyjnej, z ktérej pochodzg teczki aktowe :
o Archiwum Zaktadowe i nazwe miejscowosci wiasciwego miejscowo archiwum pansiwowego: Krakow
Rz2.2 teczki na spisie sg ulozone zgodnie z kolejnoscia wynikajaca z jednolitego rzeczowego wykazu akt
poz.1, znak teczki - AZ.0160, tytut teczki - ,Przepisy kancelaryjno-archiwalne; Instrukcja kancelaryjna”
R.2.3 -
daty skrajne 2004
poz.2, znak teczki - AZ. 0160, tytut teczki - Przepisy kancelaryjno-archiwalne;Instrukcja o organizaciji i
R.2.4 e - n ;
zakresie dzialania archiwum zakladowego” daty skrajne 2005
ROE poz.3, znak teczki - AZ. 0164, tytut teczki - ,Ewidencja archiwum zakladowego; Spisy zdawczo-
o odbiorcze akt, Nr 1-56 daty skrajne 1966-2012
R26 poz.4, znak teczki - AZ. 0164, tytut teczki - ,Ewidencja archiwum zakifadowego, Spisy zdawczo-
o odbiorcze akt kat. A przekazanej do archiwum panstwowego, Nr 1-26 daty skrajne 1991-2012
poz.5, znak teczki - AZ. 0164, tytut teczki - ,Ewidencja archiwum zakladowego.Protokoly oceny
R2.7 dokumentacji niearchiwalnej, spisy dokumentacji niearchiwalnej przekazanej na makulature lub
zniszczenie oraz dowody przekazania akt na makulature lub zniszczenie, daty skrajne 1993-2008
R2.8 pod spisem podane sa: liczba teczek - 5, liczba pozycji - 5, data (dzien egzaminu) i podpis (numer
o PESEL zdajgcego)
R.3 Rezultat 3. 0 0Spis zdawczo-odbiorczy dla dokumentacji niearchiwalnej archiwum zaktadowego
poz.1: znak teczki - AZ. 0160, tytut teczki - ,Korespondencja z archiwum panstwowym w Krakowie w
R3.1 sprawie opracowania rzeczowego wykazu akt, " ( dla 2 teczek) lub znak teczki - AZ. 0160, tytul teczki -
- .Korespondencja z archiwum panstwowym w Krakowie w sprawie opracowania rzeczowego wykazu
akt, " t.1;
poz.2: znak teczki - AZ. 0160, tytut teczki - ,Korespondencja z archiwum panstwowym w Krakowie w
R.3.2 sprawie opracowania rzeczowego wykazu akt, t.2 lub znak teczki - AZ. 0166, tytut teczki -

.Udostepnianie akt. Karty udostepnienia na miejscu i wypozyczenia dokumentacji”;
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poz.3: znak teczki - AZ. 0166 tytut teczki - Udostepnianie akt. Karty udostepnienia na miejscu i

R.3.3 wypozyczenia dokumentacji lub znak teczki - AZ. 0166 tytut teczki - .Udostepnianie akt. Karty
udostepnienia na miejscu i wypozyczenia dokumentacji (rézne daty powstania teczek);
poz.4: znak teczki - AZ. 0166 tytut teczki - ,Udostgpnianie akt. Zezwolenia dla oséb zewngtrznych na
R.3.4 korzystanie z dokumentacji archiwum zakladowego" lub znak teczki - AZ. 0166 Udostepnianie akt.
Karty udostepniania na miejscu i wypozyczania dokumentacii;
RA3.5 poz.5: znak teczki - AZ. 0166 .,Udostepnianie akt. Zezwolenia dla oséb zewnetrznych na korzystanie z
e dokumentacji archiwum zaktadowego.
RA3.6 w poz.1, daty skrajne 2005-2011, kat. arch. BS , liczba teczek - 2 lub daty skrajne 2005-2011,1.1, kat.
arch. BS , liczba teczek - 1
R3.7 w poz.2, daty skrajne 2005-2011,1.2, kat. arch. BS | liczba teczek - 1 lub daty skrajne 2011, kat. arch.
o B2, liczba teczek - 1
RA3.8 w poz.3, daty skrajne 2011, kat. arch. B2 , liczba teczek - 1 lub daty skrajne 2012, kat. arch. B2,
- liczba teczek - 1
w poz.4, daty skrajne 2012, kat. arch. B2 , liczba teczek - 1 lub daty skrajne 2012, kat. arch. B2,
R.3.9 . S
liczba teczek - 1 (teczki réznia sie tytutem)
R. 3.10 w poz. 5 daty skrajne 2012, kat. arch. B2, liczba teczek 1
R.4 Rezultat 4. O O Fiszki imitujace opisy teczek aktowych archiwum zaktadowego uzupetnione o
sygnature archiwalng
R.4.1 uzupetniony opis teczki ,Przepisy kancelaryjno-archiwalne; Instrukcja kancelaryjna, 2004" o sygn. 27/1;
uzupetniony opis teczki ,Przepisy kancelaryjno-archiwalne;Instrukcja o organizacji i zakresie dziatania
R4.2 - " :
archiwum zakiadowego, 2005" o sygn. 27/2;
RA4.3 uzupetniony opis teczki ,Ewidencja archiwum zaktadowego; Spisy zdawczo-odbiorcze akt, Nr 1-56,
o 1966-2012" o sygn. 27/3;
RA4.4 uzupetniony opis teczki ,Ewidencja archiwum zaktadowego, Spisy zdawczo-odbiorcze akt kat. A
o przekazanej do archiwum panstwowego, Nr 1-26, 1991-2012" o sygn. 27/4;
uzupetniony opis teczki ,Ewidencja archiwum zaktadowego.Protokoly oceny dokumentacji
R.4.5 niearchiwalnej, spisy dokumentacji niearchiwalnej przekazanej na makulature lub zniszczenie oraz
dowody przekazania akt na makulature lub zniszczenie, 1993-2008" o sygn. 27/5;
RA46 uzupetniony opis teczki Korespondencija z archiwum panstwowym w Krakowie w sprawie
o opracowania rzeczowego wykazu akt, 2005-20111. 1" o sygn. 57/1 lub ta sama sygn. dla 2 teczek ;
RA4.7 uzupelniony opis teczki . Korespondencja z archiwum panstwowym w Krakowie w sprawie
o opracowania rzeczowego wykazu akt, 2005-2011, t. 2" o _sygn. 57/2;
R4.8 uzupetniony opis teczki ,Udostepnianie aki. Karty udostepnienia na miejscu i wypozyczenia
o dokumentaciji, 2011" o sygn. 57/2 lub 57/3;
RA4.9 uzupelniony opis teczki Udostepnianie akt. Karty udostepnienia na miejscu i wypozyczenia
o dokumentacji, 2012" o sygn. 57/3 lub 57/4;
R.4.10 uzupetniony opis teczki ,Udostepnianie aki. Zezwolenia dla os6b zewnetrznych na korzystanie z

dokumentacji archiwum zaktadowego, 2012" o sygn. 57/4 lub 57/5;




