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Arkusz zawiera informacje prawnie Uklad graficzny © CKE 2015 CENTRALNA
chronione do momentu rozpoczecia egzaminu KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materialéw archiwalnych
Oznaczenie kwalifikacji: A.64
Numer zadania: 01

Numer PESEL zdajacego*

Miejsce na naklejke z numerem

Wypetnia zdajacy PESEL i z kodem osrodka

A.64-01-15.05
Czas trwania egzaminu: 180 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
 Rok 2015
CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

1.

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
i naklej naklejk¢ z numerem PESEL i z kodem o$rodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

- swoj numer PESEL*,

- symbol cyfrowy zawodu,

- oznaczenie kwalifikacji,

— numer zadania,

- numer stanowiska.

KARTE OCENY przekaz zespolowi nadzorujagcemu czgs$¢ praktyczng egzaminu.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 9 stron i nie zawiera bledow. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zglo§ przez podniesienie r¢ki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego czgse
praktyczng egzaminu (ZNCP).

Zapoznaj si¢ z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia 1 zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy ZNCP.
Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzega) zasad bezpieczefstwa 1 organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny na swoim stanowisku lub
w miejscu wskazanym przez przewodniczacego ZNCP.

Po wuzyskaniu zgody zespolu nadzorujgcego mozesz opusci¢ salg/miejsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosci



Pobrano z arkusze24.pl

Zadanie egzaminacyjne

Opracuj dokumentacje Wydzialu Organizacyjno-Prawego Prezydium Wojewodzkiej Rady Narodowej
w Gdansku, nadajac jej ostateczny uktad. Catos¢ zespotu po opracowaniu bedzie zawierata 210 jednostek
archiwalnych. W Archiwum Panstwowym w Gdansku (nr 10) znajduja si¢ akta Prezydium Wojewodzkiej
Rady Narodowej w Gdansku z lat 1950-1973, przyjete do archiwum w 1989 roku. Zesp6t posiada numer
1280/0. W 1990 r. do archiwum przyj¢to doptyw kolejnych dokumentéw, obejmujacych akta Wydziatu
Organizacyjno-Prawego Prezydium. Materialy stanowig doptyw do akt wczesniej opracowanych
i zakonczonych sygnaturg 10/1280/0/200.

Uzupehnij fiszki imitujace opisy teczek aktowych o nazwe zespotu i sygnature, zaczynajac od sygnatury
10/1280/0/201. Ostateczny uklad nadaj wedlug informacji zawartych w pismie okélnym nr 5 Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych z 9 wrzeénia 1981 r., zamieszczonym w arkuszu egzaminacyjnym.

Opracuyj kartg tytutowa inwentarza oraz fragment wstgpu do inwentarza.
Sporzadz spis jednostek inwentarzowych, zgodny z nadanymi wcze$niej sygnaturami.
Fiszki imitujace opisy teczek aktowych oraz formularze zamieszczone sg w arkuszu egzaminacyjnym.

Za date wykonania wszystkich czynno$ci przyjmij datg egzaminu.

Pismo okolne nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z 9 wrzesnia 1981 r. w sprawie
opracowania akt terenowych organéw wladzy i administracji panstwowej stopni: wojewédzkiego,
powiatowego i gromadzkiego z lat 1950-1973; 1950-1975;

1954-1972 - fragment zalacznika nr 1.

Wskazowki dotycza opracowania akt wytworzonych w latach 1950-1973 przez nastgpujace organy wladzy
1 administracji panstwowe) stopnia wojewodzkiego: wojewddzkie rady narodowe i ich komisje oraz
prezydia wojewddzkich rad narodowych.

1. Nazwa 1 granice zespotu.

1.1. Materialy archiwalne wytworzone przez organy wymienione wyzej tworzg zespot prosty pod nazwa:
“Prezydium Wojewodzkiej Rady Narodowej w ...”.
(..)
2.2. W obrgbie wydzialéw zaleca si¢ nadanie aktom uktadu wedlug schematu systematyzacji akt o wartosci
historycznej, wzorowanego na wykazach akt, stosowanych w prezydiach wojewddzkich rad narodowych
po roku 1960.
(.-)
Wydziat Organizacyjno-Prawny
1. Sesje wojewodzkiej rady narodowej (protokoly wraz z zalacznikami: analizy, informacje,
sprawozdania, wnioski, plany).
Komisje state WRN (uktad alfabetyczny wedtug nazw komisji).
Komisje dorazne WRN (uktad jw.).
Radni: interpelacje, wnioski, postulaty, dane osobowe.

A oA

Zespoty radnych, rada seniorow.
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6. Spotkania postow i radnych z wyborcami.
7. Analizy materialdw z sesji rad narodowych nizszych stopni i ich prezydiow (w przypadku
pozytywnej oceny — po przeprowadzeniu ekspertyzy).
8. Posiedzenia prezydium wojewodzkiej rady narodowe;j (protokoly wraz z zalgcznikami).
Konferencje i narady cztonkéw organow kolegialnych (protokoty wraz z zalacznikami).
10. Podziat administracyjny wojewodztwa.
11. Nazwy miejscowosci i obiektow fizjograficznych.
12. Materialy dotyczace spraw osobowych cztonkéw prezydiow i innych pracownikow prn.
13. Skargi i wnioski (analizy + ew. wybrane 5% skarg).
14. Kroniki i monografie, wydawnictwa wiasne, biuletyny informacyjne.
15. Kontrole zewngtrzne (protokoly i zalecenia pokontrolne).
16. Kontrole jednostek podlegtych i nadzorowanych (protokoty, zarzadzenia pokontrolne, raporty
o wykonaniu zalecen).
17. Normy kancelaryjne i archiwalne.

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlega¢ bedzie 5 rezultatow:
— fiszki imitujace opisy teczek aktowych uzupelnione o nazwe zespotu;

fiszki imitujgce opisy teczek aktowych uzupelione o sygnaturg;
— karta tytutlowa inwentarza;

fragment wstgpu do inwentarza;

spis jednostek inwentarzowych.
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Fiszki imitujace opisy teczek aktowych

Archiwum Panstwowe w Gdansku

................................................

Posiedzenia Prezydium

Wojewodzkiej Rady Narodowej

1950-1960

teczka, stan dobry, maszynopis

117211 U JURY SOy SO

Archiwum Panstwowe w Gdansku

------------------------------------------------

Stala Komisja Finanséw, Budzetu i Planu

1960-1971

teczka, stan dobry, maszynopis

sygn. ...... lymaruses .

Archiwum Panstwowe w Gdansku

------------------------------------------------
------------------------------------------------

Stata Komisja Budownictwa i Gospodarki

Komunalnej

1954-1970

teczka, stan dobry, maszynopis

235 21 PR  — T -

Archiwum Panstwowe w (Gdansku

------------------------------------------------
------------------------------------------------

Stata Komisja Kultury 1 Oswiaty

1951-1973

teczka, stan dobry, maszynopis

BYEH oo S . S~
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Archiwum Panstwowe w (Gdansku

................................................

Skargi 1 wnioski

1950-1973

teczka, stan dobry, rekopis

21,7077 1 F  A— -

Archiwum Panstwowe w Gdansku

------------------------------------------------

Posiedzenia Prezydium

Wojewodzkie] Rady Narodowej

1961-1973

teczka, stan dobry, maszynopis

SOV ocmindmmsnd saatass

Archiwum Panstwowe w Gdansku

Podzial administracyjny wojewodztwa:

powiaty, miasta

1960-1962

teczka, stan dobry, maszynopis

syen. ...... | — fosalviwe

Archiwum Panstwowe w Gdansku

Stala Komisja Turystyki i Wychowania

Fizycznego

1953-1973

teczka, stan dobry, maszynopis

3,01 s SRR ACHU (WS (S
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Archiwum Panstwowe w Gdansku Archiwum Panstwowe w Gdansku

Normy kancelaryjne i archiwalne Kontrole zewnetrzne

(protokoty i zalecenia pokontrolne)

1951-1973 1952-1971
teczka, stan dobry, formularz ksigga, stan dobry, maszynopis
SYEN: wvviie —— Vewilnes SYOIL: cviis R S
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Karta tytulowa inwentarza

I R R R T R I

(numer i nazwa archiwum)

INWENTARZ

ZSPOTU AKE: .ot s e st a e naae e e e n e enn e s e e n e e

Nrzespohu: ..o,
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Fragment wst¢pu do inwentarza

(...)

. DZIC)E ZESPOMNT - oo st se i il 3 0 do el e S o S e S A o S S e S s A S S e gL g

.........................................................................................................................................................................

ITI. Charakterystyka archiwalna zespotu
Lo TYEE ZESPOIUIL ..ot bee e bbb e eb b e abe e eaae e aae e bbe e naeeen

2. Granice ChronOIOGICZNE: .......cccceivieriirririiiriienieiie st ereereesieessssee st et esaesatesasssee s e e e sssesaessenssuessnenss
IR € ¢ 1Y (oo =) 100 4 -1 1

4., Rozmiar zespohu: ......covviiiiiiiiniiiiin j.a.

(...)

Zesp6t opracowano w roku: ...
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Spis jednostek inwentarzowych

Tytut jednostki Lata Opis zewnetrzny Dawna sygnatura Uwagi
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