Pobrano z arkusze24.pl

Arkusz zawiera informacje prawnie Ukdad graficzny © CKE 2016 CENTRALNA
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EGZAMINACYJNA

Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materialéw archiwalnych
Oznaczenie kwalifikacji: A.64
Numer zadania: 01

Numer PESEL zdajacego*

i i Miejsce na naklejke z numerem
Wypetnia zdajacy PESEL i z kodem o$rodka

A.64-01-16.05
Czas trwania egzaminu: 180 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
~ Rok 2016
CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

1.

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
i naklej naklejke¢ z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke¢ z numerem PESEL oraz wpisz:

- swoj numer PESEL*,

- oznaczenie kwalifikacji,

- numer zadania,

— numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 9 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zglo§ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

Zapoznaj si¢ z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczgcia 1 zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespolu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i1 organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczacego zespolu
nadzorujgcego.

Po uzyskaniu zgody zespolu nadzorujagcego mozesz opusci¢ salg/miejsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc
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Zadanie egzaminacyjne

Opracuj dokumentacje¢ Wydzialu Oswiaty Prezydium Powiatowe] Rady Narodowej i Urzedu Powiatowego
w Elblagu nadajac jej ostateczny uklad. Calo$¢ zespotlu po opracowaniu bedzie zawierala 692 jednostki
archiwalne.

W Archiwum Panstwowym w Elblagu (nr 9) z siedzibg w Malborku, znajduja si¢ akta Prezydium Powiatowej
Rady Narodowej i Urz¢du Powiatowego w Elblagu z lat 1950 - 1975, przyje¢te do archiwum w 1991 roku.

Zespot posiada numer 36/0. W 2000 r. do archiwum przyjeto doptyw kolejnych dokumentéw obejmujacych akta
Wydzialu Os$wiaty Prezydium Powiatowej Rady Narodowej. Materialy stanowig doplyw do akt wczesniej
opracowanych 1 zakonczonych sygnaturg 9/36/0/680.

Uzupelnij fiszki imitujagce opisy teczek aktowych o nazwe zespolu i sygnature, zaczynajgc od sygnatury
9/36/0/681. Ostateczny uktad nadaj wedtug informacji zawartych w pismie okdlnym nr 5 Naczelnego Dyrektora
Archiwoéw Panstwowych z 9 wrzesnia 1981 r. zamieszczonym w arkuszu egzaminacyjnym.

Opracuj karte tytutowa inwentarza oraz fragment wstgpu do inwentarza.

Sporzadz spis jednostek inwentarzowych, zgodny z nadanymi wcze$niej sygnaturami, czyli w kolumnie
Lp. wpisz w pierwszym wierszu liczbe porzadkowa 681.

Fiszki imitujace opisy teczek aktowych oraz formularze zamieszczone sa w arkuszu egzaminacyjnym.

Za dat¢ wykonania wszystkich czynnosci przyjmij dat¢ egzaminu, a w miejscu przeznaczonym na podpis
sporzadzajacego wpisz swoj numer PESEL.
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Fragment zalacznika nr 2 do pisma okélnego nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych

Z 9 wrzesnia 1981 r.

Wskazowki metodyczne dotyczace opracowania akt teremowych organéw wladzy i administracji
panstwowej stopnia: powiatowego i gromadzkiego, z lat 1950-1975; 1954-1972.

(...)
1. Nazwa i granice zespotu.
(...)
1.2. Materialy archiwalne wytworzone przez prezydium rady narodowej oraz urzad miasta i powiatu, (...) tworza
jeden ztozony zespot archiwalny pod nazwa: ,,Prezydium Powiatowej Rady Narodowe;j i Urzad Powiatowy w ...”.
(...)
2. Uklad akt.
2.1. Akta wieczyste w zespotach: ,Prezydium Powiatowej Rady Narodowej i Urzad Powiatowy w ...”
wymienione sg w schemacie systematyzacji akt o wartosci historycznej. Zaleca si¢ ulozy¢ je zgodnie
z przewidywanym w schemacie porzgdkiem.

(..)

Wydziat Oswiaty

1. Posiedzenia organéw kolegialnych wydziatu (protokoty).
2. Zjazdy, konferencje, narady organizowane przez wydziat (w przypadku pozytywnej oceny, po
przeprowadzeniu ekspertyzy).
3. Organizacja 1 sie¢ szko6t oraz placoéwek o§wiatowo-wychowawczych.
4. Plany i sprawozdania z ich realizacji (...).
5. Informacje o dziatalnosci wiasne;j i jednostek podlegtych.
6. Kontrole i inspekcje (protokoty, zalecenia, sprawozdania z wykonania zalecen) (...).
7. Wyniki nauczania, wyniki egzamindéw, promowania, klasyfikacji (sprawozdania, opracowania).
8.Organizacje spoleczne w szkotach i placowkach o$wiatowo-wychowawczych (w przypadku pozytywnej oceny,
po przeprowadzeniu ekspertyzy).
9. Uniwersytety: powszechne, ludowe, dla rodzicow.
10. Akcje odczytowe, czytelnicze wsrdd dorostych.
11. Likwidacja analfabetyzmu.
12. Akta dotyczace szkot (korespondencja, plany, sprawozdania, wykazy obrazujace ich dziatalnosc).

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.
Ocenie podlegaé bedzie 5 rezultatéow:
— fiszki imitujgce opisy teczek aktowych uzupetione o nazwe zespohu;
— fiszki imitujace opisy teczek aktowych uzupethione o sygnature;
— karta tytulowa inwentarza;
— fragment wstgpu do inwentarza;
— spis jednostek inwentarzowych.
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Fiszki imitujace opisy teczek aktowych

Archiwum Panstwowe w Elblagu
z siedziba w Malborku

Protokoty posiedzen kierownikow szkot
podstawowych pow. elblaskiego
1957-1958
poszyt; stan dobry; rekopis; pol.;

svan. .../

Archiwum Panstwowe w Elblagu
z siedzibg w Malborku

Protokoly posiedzen kierownikow
przedszkoli pow. elblgskiego
1952-1953
poszyt; stan dobry; maszynopis; pol.;

syen. .../ L

Archiwum Panstwowe w Elblagu
z siedziba w Malborku

Sprawozdania z dziatalnosci przedszkoli
1950-1952

poszyt; stan dobry; maszynopis; pol.;

sven. .o

Archiwum Panstwowe w Elblagu
z siedziba w Malborku

Sprawozdania z dziatalnosci szkot
1964-1965

poszyt; stan dobry; rekopis; pol ;

syen. ..

Archiwum Panstwowe w Elblagu
z siedziba w Malborku

Plany Wydziatu Odwiaty i sprawozdania z
ich wykonania
1967-1969

poszyt; stan dobry; maszynopis; pol ;

114211 IO SRR SO

Archiwum Panstwowe w Elblagu
z siedziba w Malborku

Plany organizacyjne przedszkoli
1972-1975
poszyt; stan dobry; maszynopis; pol.;

syen, ......0.......0L.0....
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Archiwum Pafistwowe w Elblagu
z siedziba w Malborku

Informacje wlasne Wydziatu dotyczace
dziatalnosci szkot
1963-1966

poszyt; stan dobry; maszynopis; pol.;

Archiwum Panstwowe w Elblagu
z siedziba w Malborku

Kontrole zewnetrzne
1950-1967

poszyt; stan dobry; maszynopis; pol.;

sygn. ... | fissphasss Sygn. ... fiansas [
Archiwum Panstwowe w Elblagu Archiwum Panstwowe w Elblagu
z siedzibg w Malborku z siedzibg w Malborku

Alta szkot -Adamowo
1955-1965

poszyt; stan dobry; maszynopis; pol;

SYyon. ... fo R

Walka z analfabetyzmem
na terenie powiatu elblaskiego
1950-1951

poszyt; stan dobry; rekopis; pol;

SYgn. ... e fo A

Archiwum Panstwowe w Elblagu
z siedziba w Malborku

Inspekcje szkol
TL
/A-O/
1952-1969

poszyt; stan dobry; maszynopis; pol ;

syun. ... fo oo

Archiwum Panstwowe w Elblagu
z siedzibg w Malborku

Inspekcje szkot
T.IL
/P-Z./
1952-1969

poszyt; stan dobry; maszynopis; pel ;

SYen. ... {o [0
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Karta tytulowa inwentarza

(numer i nazwa archiwum)

INWENTARZ

Zespolu akt: civeviieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e
Z 18t cuaiiiiiisinitoiissisaisntaniiaiiasinsitissisntitinansasansaa
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Fragment wstepu do inwentarza

L. DZIEJe ZESPOIU: ...ttt e ettt aaaae
I1I. Charakterystyka archiwalna zespotu
1 Tyiuh ZERPOM: «oicsiiniciniseinntanssrisssonis vasnkinnbsnbietnnss nbsssssss vis sesess nehastn sonssnass s nais viininnbssinnes
2. Granice chronOlOZICZNE: ........ouuiuininiit e,
3. Granice terytorialne: ....... ... e as
4. Rozmiar zespotu: ..........ccoeeviiiiinnnnnn j.a.
ZeSpOl OPracoWano W TOKUL ......iuieieiie et e e e ra e ee e e
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Spis jednostek inwentarzowych
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Lp.

Tytul jednostki

Lata

Opis zewngtrzny

Dawna
sygnatura

Uwagi
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Lp. Tytut jednostki Lata Opis zewngtrzny sygnatura Uwagi
Podpis SpPOrzgdzajgCego IMWEILATZ ...........eiuuiini ettt ettt ettt et et et e e e e e et en e eaeeeeen e ee s rarn e eaeeees
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