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chronione do momentu rozpoczecia egzaminu KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materialéw archiwalnych
Oznaczenie kwalifikacji: A.64
Numer zadania: 01

Numer PESEL zdajacego*

Miejsce na naklejke z numerem

Wypelnia zdajacy PESEL i z kodem osrodka

A.64-01-16.08
Czas trwania egzaminu: 180 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
~ Rok 2016
CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

l.

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w 0znaczonym miejscu swoj numer PESEL
1 naklej naklejk¢ z numerem PESEL i z kodem o$rodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym mig¢jscu przyklej naklejke¢ z numerem PESEL oraz wpisz:
swoj numer PESEL¥,

oznaczenie kwalifikacji,

numer zadania,

numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawicra 9 stron i nie zawiera bledow. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zglo§ przez podniesienie reki przewodniczacemu zespolu nadzorujacego.

Zapoznaj si¢ z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespolu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnic zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa 1 organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczacego zespolu
nadzorujgcego.

Po uzyskaniu zgody zespolu nadzorujgcego mozesz opusci¢ salg/micjsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢
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Zadanie egzaminacyjne

Opracuj dokumentacj¢ Wydzialu Organizacyjno-Prawnego Prezydium Wojewoddzkiej Rady Narodowej
w Katowicach nadajac jej ostateczny ukiad. Catos¢ zespotu po opracowaniu bedzie zawierata 575 jednostek
archiwalnych.

W Archiwum Panstwowym w Katowicach (nr 12) znajduja si¢ akta Prezydium Wojewddzkiej Rady
Narodowej z lat 1950 - 1973, obejmujgce swym zasi¢ggiem wojewddztwo katowickie, przyjete do Archiwum
w 1991 roku.

Zespol posiada numer 224/0. W 2003 r. do archiwum przyjeto doptyw kolejnych dokumentéw obejmujacych
akta Wydzialu Organizacyjno-Prawnego. Materialy stanowig doplyw do akt wcze$niej opracowanych
i zakonczonych sygnaturg 12/224/0/565.

Uzupetnij fiszki imitujace opisy teczek aktowych o nazwe zespotu, nazwe wydzialu i sygnature, zaczynajac
od sygnatury 12/224/0/566. Ostateczny uklad nadaj wedhig informacji zawartych w pismie okdlnym
nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych z 9 wrzesnia 1981 r. zamieszczonym w arkuszu
egzaminacyjnym.

Opracuj kart¢ tytutowa inwentarza oraz fragment wstgpu do inwentarza.

Sporzadz spis jednostek inwentarzowych, zgodny z nadanymi wczesniej sygnaturami, czyli w kolumnie Lp.
wpisz w pierwszym wierszu liczbe porzadkowa 566.

Fiszki imitujgce opisy teczek aktowych oraz formularze zamieszczone sg w arkuszu egzaminacyjnym.

Za dat¢ wykonania wszystkich czynno$ci przyjmij date egzaminu, a w migjscu przeznaczonym na podpis
sporzadzajgcego wpisz swoj numer PESEL.
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Fragment zalacznika nr 1 do pisma okélnego nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
z 9 wrzesnia 1981 r.

Wskazowki metodyczne dotyczace opracowania akt terenowych organdéw wiladzy i administracji panstwowej
stopnia wojewodzkiego z lat 1950-1973.
Wskazéwki dotyczg opracowania akt wytworzonych w latach 1950-1973 przez nast¢pujgce organy wiadzy
1 administracji panstwowej stopnia wojewodzkiego: wojewddzkie rady narodowe 1 ich komisje oraz prezydia
wojewodzkich rad narodowych.
1. Nazwa i granice zespotu.
1.1. Materialy archiwalne wytworzone przez organy wymicnione wyzej tworzg zespol prosty pod nazwa:
“Prezydium Wojewdodzkiej Rady Narodowej w ...”". Granice zespotu obejmuja lata 1950-1973.

(...)
2. Uklad akt.

(...)
2.2. W obrgbie wydzialow zaleca si¢ nadanie aktom ukladu wedlug schematu systematyzacji akt o wartosci
historycznej, wzorowanego na wykazach akt, stosowanych w prezydiach wojewodzkich rad narodowych po
roku 1960.

(...)
Wydziatl Organizacyjno-Prawny

1. Sesje wojewodzkiej rady narodowej (protokoty wraz z zatacznikami: analizy, informacje, sprawozdania,

wnioski, plany).

Komisje state WRN (uktad alfabetyczny wedtug nazw komisji).

Komisje dorazne WRN (uktad jw.).

Radni: interpelacje, wnioski, postulaty, dane osobowe.

Zespoly radnych, rada senioréw.

Spotkania postow i radnych z wyborcami.

Analizy materialow z sesji rad narodowych nizszych stopni i ich prezydiow (w przypadku pozytywnej

oceny — po przeprowadzeniu ekspertyzy).

8. Posiedzenia prezydium wojewddzkiej rady narodowej (protokoty wraz z zalgcznikami).

9. Konferencje i narady cztonkdéw organow kolegialnych (protokoly wraz z zalgcznikami).

10. Podziat administracyjny wojewddztwa.

11. Nazwy miejscowosci i obiektow fizjograficznych.

12. Materialy dotyczace spraw osobowych cztonkéw prezydidow i innych pracownikéw prn.

13. Skargi 1 wnioski (analizy + ew. wybrane 5% skarg).

14. Kroniki i monografie, wydawnictwa witasne, biuletyny informacyjne.

15. Kontrole zewnetrzne (protokoty i zalecenia pokontrolne).

16. Kontrole jednostek podlegtych 1 nadzorowanych (protokoty, zarzgdzenia pokontrolne, raporty
o wykonaniu zalecen).

17. Normy kancelaryjne i archiwalne.

Nk W

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlegac bedzie 5 rezultatow:
— fiszki imitujgce opisy teczek aktowych uzupetnione o nazwe zespotu i nazwe wydziatu;

— fiszki imitujgce opisy teczek aktowych uzupetnione o sygnature;
— karta tytulowa inwentarza;
— fragment wstepu do inwentarza;

— spis jednostek inwentarzowych.
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Fiszki imitujgce opisy teczek aktowych

Archiwum Panstwowe w Katowicach

Protokoly sesji WRN
1950-1973
k. 152

poszyt, maszynopis

sygn. ...... Joeinn. lood....

Archiwum Panstwowe w Katowicach

Interpelacje i wnioski, postulaty radnych
iich realizacje
1951-1973
k. 100
teczka, maszynopis

sygn. ...... fovinen. S

Archiwum Panstwowe w Katowicach

Komisje stale WRN
1955-1973
k.37
teczka, maszynopis

sygn. ...... Jovannn, [ood....

Archiwum Panstwowe w Katowicach

Zespoly radnych
1961-1973
k. 45
poszyt, rekopis

sygn. ...... fovinen. S

Archiwum Panstwowe w Katowicach

Podzial administracyjny — panstwa,
wojewodztwa, powiatow, miasta,
osiedli, wsi
1950-1973
k. 65
teczka, maszynopis

sygn. ...... Jovaren, lood....

Archiwum Panstwowe w Katowicach

Analiza skarg i wnioskow
1954-1971
k. 80

teczka, maszynopis

sygn. ...... foiiins foode..
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Archiwum Panstwowe w Katowicach

Wydawnictwa, krytyka prasowa,
monografie
1952-1973
k. 123
teczka, maszynopis

sygn. ...... Jovin. foodo.

Archiwum Panstwowe w Katowicach

Kontrole zewne¢trzne
1950-1972
k. 90

teczka, maszynopis

Archiwum Panstwowe w Katowicach

Nazwy miejscowosci i obiektow
fizjograficznych
1951-1973
k. 55
poszyt, maszynopis

sygn. ...... loviinn. food....

Biurowos¢ — normy kancelaryjne
1950-1972
k. 75
teczka, maszynopis

sygn. ...... fevienn. foodoi..
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Karta tytulowa inwentarza

............................................

(numer i nazwa archiwum)

INWENTARZ

Zespolt aKt: vuveeiniiieieiiiiirnr e
Z At sevavariiisnnsisissasisinisisasiinessinmssisrsirasnies

NT ZESPOIIL vreerreiereineinrensrnarerseerrannssesnnanns

Strona6z 9



Pobrano z arkusze24.pl

Fragment wstepu do inwentarza

(...)
L1, DIZICTC ZESPOIUL 1oeuieiiieiiiti e it e et sttt ct e et e e e e et e e sbeeabaeeste e easeesasesase e seees s e e saseanbeeabaeentesansaeasaeahbeenteeeneaenraearaes

I1I. Charakterystyka archiwalna zespotu
Lo TWHUE ZESPOIUL ettt e ettt e e ettt e e e s et e e e e an e e e e ettt ae e et aeee e e ennnteae e nnee

2. Granice ChTONOLIO@ICZIIC: .. ..oiuiiiiii it ie ettt et et e et ettt e st e e esteeeaea e seeaseeeseeesneaeasseesaeanseeansaeaseeasseanseeaneaennen
3. Granice tEIYLOTIAINE: .....oiiieieee ettt ettt eat e e et e et e e s e e esseeeaseeesseesaeessesensaensaeesseennesenseensen

4. Rozmiar zespolu: ..................... j-a.

(...)

Zespot opracowano w roku: ...,
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Spis jednostek inwentarzowych

Pobrano z arkusze24.pl

Tytut jednostki

Lata

Opis zewngtrzny

Dawna
sygnatura

Uwagi
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Lp. Tytut jednostki

Lata

Opis zewngtrzny

Dawna
Sygnatura

Uwagi

Podpis sporzadzajacego inwentarz
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