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Arkusz zawiera informacjepmwnie Uktad graficzny © CKE 2018 CE N TRA L NA
chronione do momentu rozpoczecia egzaminu KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materialow archiwalnych
Oznaczenie kwalifikacji: A.64
Wersja arkusza: X

A.64-X-18.06
Czas trwania egzaminu: 60 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
Rok 2018
CZESC PISEMNA

Instrukcja dla zdajacego

1. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 11 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zgtos
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

2. Do arkusza dotaczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktorej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikacji,

— zamaluj kratke z oznaczeniem wersji arkusza,

— wpisz swoj numer PESEL*,

— wpisz swoja date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test sktadajacy si¢ z 40 zadan.

Zakazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyskac¢ 1 punkt,

Aby zda¢ czgs¢ pisemng egzaminu musisz uzyska¢ co najmniej 20 punktow.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dlugopisem lub piorem z czarnym tuszem/

atramentem.

8. Do kazdego zadania podane sa cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujacy
uktad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:

ElE

A T

a\m

9. Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
10. Wybierz wlasciwg odpowiedz i zamaluj kratke z odpowiadajaca jej litera — np., gdy wybrates
odpowiedz ,,A’:

W B[ B

11. Staraj si¢ wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli si¢ pomylisz i blednie zaznaczysz odpowiedz,
otocz ja kotkiem i zaznacz odpowiedz, ktora uwazasz za poprawna, np.

CIRERRCRN

12. Po rozwiazaniu testu sprawdz, czy zaznaczyles wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI
i wprowadzites wszystkie dane, o ktorych mowa w punkcie 2 tej instrukcji.

Pamie¢taj, ze oddajesz przewodniczacemu zespolu nadzorujacego tylko KARTE ODPOWIEDZI.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé
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Zadanie 1.

Uktad wedtug branz stosowany jest dla dokumentacji
A. aktowe;j.
B. techniczne;.

C. fotograficzne;j.
D. kartograficzne;.

Zadanie 2.
Dokumentacja utozona wedtug numerow wynikajacych z liczby porzadkowej ma uktad

A. dziennikowy.
B. alfabetyczny.
C. wyrozumowany.
D. bezdziennikowy.

Zadanie 3.

Wedtug ktorego kryterium powinna by¢ porzadkowana dokumentacja techniczna?

A. Nosnika.
B. Formatu,.
C. Stadium.
D. Chronologii.
Zadanie 4.
Formularz
Sygnatura . . Sygnatura .
aktualna Tytut, tredc Daty Opis zewnetrzny dawna Uwagi
6/314/0/1 Opiniowanie normatywow 1957 Teczka, stan dobry, Akc. 25/60
organizacyjnych k. 125
6/314/0/2 Organizacja Archiwum — normatywy 1958 Teczka, stan dobry, Akc. 25/60
organizacyjne, charakterystyka k. 252
zasobu, korespondencja
6/314/0/3 Zebrania pracownikéw — protokoty 1959 Teczka, stan dobry Akc. 25/60
k.28

Dokumentacja utozona wedlug zamieszczonego formularza jest uporzadkowana zgodnie

z uktadem alfabetycznym.
z systemem dziennikowym.
z uktadem chronologicznym.

onwp

z systemem bezdziennikowym.
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Zadanie 5.

Pobrano z arkusze24.pl

Jak nazywa si¢ zespol archiwalny, ktorego znikomy stan zachowania pozwala na zidentyfikowanie tworcy
zespohu, uniemozliwia jednak pelne poznanie jakiegokolwiek z istotnych aspektow jego dziatalnosci?

A.
B.
C.
D.

Zadanie 6.

Prosty.
Otwarty.
Ztozony.
Szczatkowy.

Ktora czynnos¢ nie jest zwiazana z pracami archiwalnymi majacymi na celu opracowanie zespolu aktowego?

A.
B.
C.
D.

Zadanie 7.

Przedstawiony na rysunku materiat Zrodtowy stanowi przyktad dokumentaciji

ocnwy»

Numerowanie kart w teczkach aktowych.

Przygotowanie sprawozdania z dziatalno$ci archiwum.
Opracowanie ewidencji zespotlu na kartach inwentarzowych.
Rozprostowanie dokumentéw i usuniecie elementow metalowych.

aktowej.
techniczne;.
sfragistycznej.
audiowizualnej.
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Zadanie 8.
Ktory z rysunkow przedstawia przyktad dokumentacji techniczne;j?

L L L L

7
=]
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Zadanie 9.
Do ktorej grupy nalezy zakwalifikowa¢ znajdujace si¢ w spusciznie notatki robocze do prac naukowych
i wypisy ze zrodel?

A. Materiaty biograficzne.

B. Prace tworcy spuscizny.

C. Materialy o tworcy zespotu.

D. Korespondencja wychodzaca i wpltywajaca.

Zadanie 10.

Ksiega w oprawie plociennej zawierajaca ewidencje cztonkow cechu piekarzy jest przyktadem dokumentacji
aktowej.

elektroniczne;.

audiowizualne;j.

kartograficzne;j.

caw>
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Zadanie 11.

Mapa uzbrojenia terenu jest przyktadem dokumentacji

A. aktowe;.

B. fotograficzne;j.
C. audiowizualne;j.
D. kartograficznej.

Zadanie 12,

Zasada poszanowania zwigzku zespotow archiwalnych z terytorium na ktorym powstaty, to zasada
A. pertynenciji.
B. geodezyjna.

C. solidarnosci.
D. proweniencji.

Zadanie 13.

Formularz
1 2. 3
4,
5 6. 7
8.
9.

Zamieszczony formularz to

A. karta zespotu.

B. dowdd zastepczy.
C. operat szacunkowy.
D. karta inwentarzowa.

Zadanie 14.

W inwentarzu idealnym znajduja si¢ informacje

o tresci jednostki archiwalnej, na przyktad w formie regestu.
o tytule, datach i uwagach dotyczacych jednostki archiwalne;.
o wszystkich jednostkach archiwalnych przechowywanych w danym archiwum.

onwp»

o wszystkich jednostkach archiwalnych, réwniez tych znajdujacych sie¢ w innych archiwach.
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Zadanie 15.

Jak nazywa si¢ inwentarz, ktory wskazuje miejsce przechowywania okreslonych materiatow archiwalnych
w magazynach archiwalnych?

A. Inwentarz realny.

B. Inwentarz kartkowy.

C. Inwentarz ksigzkowy.

D. Inwentarz topograficzny.

Zadanie 16.
Pojedyncza fotografia w zespole fotografii to

A. zbibr.
B. temat.
C. obraz.
D. obiekt.
Zadanie 17,

Wskaz przyklad archiwalnej dokumentacji nieaktowe;.

A. Plan budynku Sukiennic w Krakowie z kofica XIX wieku.

B. Stenogramy zebran komisji sejmowych z okresu II Rzeczypospolitej.

C. Korespondencja Ministerstwa Spraw Zagranicznych z lat 1930-1932.

D. Protokoty posiedzen komitetu budowy Muzeum Narodowego w Krakowie.

Zadanie 18.

Formularz
L 2. 3.
ANKr 29/0/25/2
4,
Ksiega wojtowsko-tawnicza
. 6. 7.
1649-1665 Ks. b
8 20,5x16,5 cm,
Ksiega sktada sie z 3 fragmentow z lat 1949, 1654, 1665 k. 322, )
opr. wspofcz.
9.

Ktora informacj¢ nalezy zamiesci¢ w rubryce numer 2 zamieszczonego formularza?

Tytul teczki.,
Nazwe zespotu.
Tytul inwentarza.
Nazwe archiwum.

oaowp
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Zadanie 19.

Fizyczne wydzielenie z calego zasobu i umieszczenie na odrgbnych regatach poszczegolnych zespotow
archiwalnych to

A. segregacja dokumentacji.

B. klasyfikacja dokumentacji.

C. kwalifikacja dokumentacii.
D. systematyzacja dokumentacji.

Zadanie 20,

Jak nazwane sg formularze, na ktorych ewidencjonuje si¢ dokumentacje archiwalng podczas pierwszej fazy
inwentaryzacji tradycyjne;j?

A. Karty pracy.

B. Kartoteki zbiorcze.

C. Karty inwentarzowe.

D. Kartoteki pracy tworcze;.

Zadanie 21.

Elementem konczacym inwentarz ksigzkowy jest

A. zawartos¢ zespotu.

B. zestawienie bibliografii.

C. analiza metod porzadkowania.
D. dzieje ustrojowe tworcy zespotu.

Zadanie 22.

Wskaz przyktad dokumentacji, dla ktorej nalezy uzupeic opis teczki aktowej o dzienne lub miesigczne daty
skrajne.

A. Sprawozdania roczne.

B. Protokoty posiedzen cial kolegialnych.

C. Materialy robocze do rocznych planow dziatalnosci.

D. Korespondencja dotyczaca wspotpracy miedzyresortowe;.
Zadanie 23.

Czynno$¢ zwigzana z charakteryzowaniem tresci obiektu za pomoca wyrazow zaczerpnietych z tresci tego
obiektu to

A. segregowanie.
B. indeksowanie.
C. porzadkowanie.
D. opracowywanie.
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Zadanie 24.

Fragment dokumentacji wyselekcjonowany z zasobu archiwum, stanowigcy dokumentacj¢ wytworzona przez
jednego aktotworce w toku jego dzialalnosci, to

A. zbior.
B. zasoéb.
C. zespol.
D. zestaw.
Zadanie 25,

Foliacje ksiegi rozpoczyna si¢, nadajac pierwszy numer

A. oprawie ksi¢ggi.

B. opakowaniu ksiggi.

C. pierwszej zapisanej karcie.
D. pierwszej niezapisanej karcie.

Zadanie 26.

Calo$¢ czynnosci prowadzacych do zewidencjonowania zespolu archiwalnego oraz przygotowania dla kazde;j
jednostki fizycznej opisu informacyjnego w celu udostepnienia zespotu archiwalnego, to

A. kontrola dokumentacji.

B. ekstradycja dokumentacji.

C. inwentaryzacja dokumentacji.
D. warto$ciowanie dokumentacji.

Zadanie 27.
Sygnatura Tytut jednostki, Opis Dawna :
vg_ . ytut) s I Daty Pl W Uwagi
archiwalna tresc zewnetrzny sygnatura

Zamieszczony fragment formularza stuzy do sporzadzania inwentarza

A. cyfrowego.
B. kartkowego.
C. analogowego.
D. ksigzkowego.
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Zadanie 28.

Kartkowy indeks topograficzny zawiera fiszki z nazwami miejscowosci utozonymi zgodnie

A. zobszarem.

B. zalfabetem.

C. zdlugoscig nazwy.

D. z oddaleniem od stolicy.

Zadanie 29.

Informacja ,,Temat: Kolonia w Jastrzgbiej Gorze, lipiec 1956 jest niezbedna dla opisu dokumentacji

A. aktowe;.

B. fotograficzne;j.
C. kartograficzne;j.
D. audiowizualne;j.

Zadanie 30.

Pomoc archiwalna zawierajagca opis poszczegolnych, wyodrebnionych tematycznie czesci zespotu,
zawierajaca informacje o: kolejnym numerze, tytule grupy rzeczowej, datach skrajnych, tresci grupy
TZECZOWE] 1 sygnaturze, to

A. przewodnik po zespole.

B. przewodnik tematyczny.

C. przewodnik po archiwum.

D. przewodnik historyczno-ustrojowy.

Zadanie 31.

Podstawowa pomoc archiwalna, stuzgca do zarzadzania zasobem archiwalnym i jego udost¢pniania,
niezaleznie od techniki sporzadzania, to

A. dziennik podawczy.

B. sklad chronologiczny.

C. inwentarz archiwalny,

D. dokumentacja magazynowa.

Zadanie 32.

Zestaw fiszek uporzadkowanych alfabetycznie wedlug nazwisk, zawierajacy informacje o numerach
dziennika podawczego zwigzanych z dang osobg, to

indeks nazwisk.
ewidencja zbiorow.
inwentarz archiwalny.

onwp

dokument elektroniczny.
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Zadanie 33.

Wskaz informacje, ktorag powinien otrzymac archiwista, opracowujgc zespol fotografii, na ktory sktada sig
21 sztuk fotografii dokumentujgcych uroczystos¢ wreczenia doktoratu honoris causa trzem osobom w roku
2001.

A. Temat |, obrazoéw w temacie 3.

B. Temat 1, obrazéw w temacie 21,

C. Tematoéw 3, obrazow w temacie 1.

D. Tematoéw 3, obrazéw w temacie 21.
Zadanie 34.
Archiwista, opracowujac dokumentacje audiowizualng, dlugos¢ filmu zapisanego na tasmie 16 mm powinien
podaé

A. wmetrach.

B. w minutach.

C. wdecybelach.

D. w megabajtach.
Zadanie 35.

Dokument audiowizualny to

A. dokument papierowy, ktory posiada odwzorowanie cyfrowe.

B. faksymile wykonane na certyfikowanych urzadzeniach skanujacych.

C. baza danych zawierajgca informacje o nosnikach cyfrowych studia nagran.

D. zapis dzwieku lub obrazu utrwalony i odtwarzany przy pomocy urzadzen mechanicznych.

Zadanie 36.

Przyktadem dokumentacji audiowizualnej nie jest
A, film.
B. polaroid.

C. baza danych,
D. nagranie dzwickowe.

Zadanie 37.
Na ktorym z wymienionych no$nikéw mozliwy jest zapis dokumentu elektronicznego?
A. Na kasecie video.
B. Na dysku cyfrowym.
C. Na zdjeciu z polaroidu.
D. Na tasmie magnetofonowe;j.
Zadanie 38.
Z ktorego urzadzenia nalezy skorzysta¢, aby uzyskaé¢ odwzorowanie cyfrowe odbitki analogowej fotografii?
A. Zdysku.
Z drukarki.

B
C. Ze skanera.
D. Ze skalowki.
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Zadanie 39.
Ktorego sprzetu nalezy uzy¢, aby sporzadzi¢ kopie bezpieczenstwa dokumentu elektronicznego?

A. Komputera.

B. Drukarki.

C. Skanera.

D. Plotera.
Zadanie 40.

Dla ktorej dokumentacji nalezy wykonac kopig¢ bezpieczenstwa?

Dla rocznego planu dziatalnosci.

Dla prezentacji multimedialnej zapisanej na ptycie CD.

Dla fotografii analogowych bedacych zatgcznikiem do teczki osobowe;j.

Dla sprawozdania finansowego wydrukowanego tylko w jednym egzemplarzu.

Caow»
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