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chronione do momentu rozpoczecia egzaminu KOMISJA

EGZAMINACYJNA

Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materialow archiwalnych
Oznaczenie kwalifikacji: A.64
Numer zadania: 01

Numer PESEL zdajacego™

Miejsce na naklejk¢ z numerem

Wypetnia zdajacy PESEL i z kodem o$rodka

A.64-01-19.01
Czas trwania egzaminu: 180 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
~ Rok 2019
CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

1.

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
i naklej naklejk¢ z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

— swoj numer PESEL*,

oznaczenie kwalifikacji,

— numer zadania,

— numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 10 stron i nie zawiera btedow. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zgtos przez podniesienie reki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

Zapoznaj si¢ z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu,

Czas rozpoczecia i zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespohlu
nadzorujacego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczacego zespotu
nadzorujacego.

Po uzyskaniu zgody zespolu nadzorujacego mozesz opusci¢ salg/miejsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé
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Zadanie egzaminacyjne

W Archiwum Pafistwowym w Gdansku Oddziat w Gdyni (APG Oddzial w Gdyni nr 93) jest przechowywany
zespot pod nazwa Prezydium Powiatowej Rady Narodowej i Urzedu Powiatowego w Wejherowie. Akta
w tym zespole pochodza z Wydziatu Kultury, z lat 1950-1975 i sktadaja si¢ z 10 jednostek inwentarzowych
co stanowi 0,4 mb.

APG Oddziat w Gdyni przejat akta Prezydium w 1989 roku. Zespot otrzymal numer 93/33/0. Zespot
Prezydium Powiatowej Rady Narodowej i Urzedu Powiatowego w Wejherowie jest zespolem zamknigtym,
bez doplywu akt. Catos¢ akt jest w stanie dobrym. Z informacji zataczonych do akt wynika, ze w roku 1969
zostaly wybrakowane kwartalne i miesigczne sprawozdania oraz dokumentacja kasowa i faktury. Zespotl nie
byt poddany mikrofilmowaniu.

W 2016 AP w Gdansku Oddziat w Gdyni przeprowadzito skontrum zasobu. W jego wyniku stwierdzono, ze
dla Wydziatu Kultury sporzadzono jedynie karty inwentarzowe, na ktorych brak sygnatur.

Opracuj zespdt Prezydium Powiatowej Rady Narodowej i Urzedu Powiatowego w Wejherowie, nadajac
ostateczny uktad wedhig informacji zawartych w pismie okoélnym nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z 9 wrzesnia 1981 r., rozpoczynajac od sygnatury 93/33/0/-/1. W zespole nie wystepuja serie
i podserie.

Opracuj karte tytutowa inwentarza oraz fragment wstepu do inwentarza.
Sporzadz spis jednostek archiwalnych w zespole.
Za dat¢ wykonania wszystkich czynnosci przyjmij dat¢ egzaminu.

Karty inwentarzowe teczek aktowych oraz formularze zamieszczone sg w arkuszu egzaminacyjnym.

Informacje ogoélne o Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Wejherowie

Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Wejherowie rozpoczeto dziatalnos¢ na podstawie ustawy
z dnia 20.03.1950 r. o terenowych organach jednolitej wladzy pafstwowej. Prezydium bylo kolegialnym
organem wybieranym przez Radg i jej podlegtym, nadzorowato wykonanie uchwat rady. Prezydium jako
organ wykonawczy i zarzadzajacy sprawowalo funkcje wykonawcze wladzy panstwowej dla powiatu
wejherowskiego. Organizacja rady nie ulegata wickszym zmianom. Sprawy nalezace do kompetencji rady
narodowej prowadzily wydzialy, podporzadkowane Prezydium. Rada powolywala komisje stale i dorazne.
Pierwsza sesja Powiatowej Rady Narodowej w Wejherowie odbyta si¢ 17 czerwca 1950 r.,
a 27 czerwca 1950 r. ustalono pierwsza ramowa strukture organizacyjna i wlasciwosci wydziatow Prezydium.
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Fragment Zalacznika nr 2 do pisma okélnego nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
z29.09.1981 r.

Wskazowki metodyczne dotyczace opracowania akt terenowych organéw wladzy i administracji
panstwowej stopnia: powiatowego i gromadzkiego, z lat 1950-1975; 1954-1977

(-..)

I. Terenowe organy wladzy i administracji panstwowej stopnia powiatowego.

1. Nazwa i granice zespotu.

1.1. Materialy archiwalne, wytworzone przez prezydium powiatowej rady narodowej oraz urzad powiatowy,
w ramach ktorego dzialalo roéwniez biuro powiatowej rady narodowej, tworza jeden zlozony zespol
archiwalny pod nazwa: ,,Prezydium Powiatowej Rady Narodoweji Urzad Powiatowy w ...”.

(...)
2. Uktad akt
2.1. Akta wieczyste w zespotach: ,,Prezydium Powiatowej Rady Narodowej i Urzad Powiatowy w ...” oraz
,Prezydium Powiatowej Rady Narodowej i Urzad Miasta i Powiatu w ...” wymienione sa w ,,Schemacie
systematyzacji akt o warto$ci historycznej”. Zaleca si¢ utozy¢ je zgodnie z przewidywanym w schemacie
porzadkiem.

(...)

3. Schemat systematyzacji akt o wartosci historyczne;j

(-..)
Wydzial Kultury

1. Zjazdy, konferencje, narady organizowane przez wydzial (w przypadku pozytywnej oceny, po
przeprowadzeniu ekspertyzy).

2. Plany i sprawozdania z ich realizacji:

a) perspektywiczne,

b) wieloletnie,

¢) roczne,

3. Informacje o dziatalno$ci wtasnej i jednostek podleglych; sprawozdania jednostek podlegtych.
4. Opracowania statystyczne.

5. Kontrole i inspekeje (protokoly, zalecenia, sprawozdania z wykonania zalecen):

a) zewnetrzne,

b) w jednostkach podlegtych i nadzorowanych.

6. Koordynacja dziatalnosci instytucji kulturalnych i artystycznych.

7. Obchody i rocznice (zaproszenia, referaty, sprawozdania).

8. Konkursy i festiwale (zaproszenia, programy, sprawozdania).

9. Wystawy i wykazy (zaproszenia, katalogi, sprawozdania).

10. Ewidencja i dokumentacja upamigtniajaca miejsca walki i mgczenstwa
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Karty inwentarzowe teczek aktowych

Karta nr 1
L. 2. 3.
Prezydium Powiatowej Rady
AP Gdansk Narodowej i Urzedu
Oddzial w Gdyni | Powiatowego w Wejherowie
Wydzial Kultury
4.
Opracowania statystyczne ze stanu upowszechnienia kultury
5.1955 6. maszynopis 7.
k. 67
8.
9.
Karta nr 2
L. 2. 3.
Prezydium Powiatowej Rady
AP Gdansk Narodowej i Urzedu
Oddzial w Gdyni | Powiatowego w Wejherowie
Wydzial Kultury
4.
Kontrola jednostek podlegtych (protokoly, zarzadzenia, sprawozdania z ich wykonania)
5.1962-1972 6. maszynopis 7.
k. 112
8.
0.
Karta nr 3
L. 2. 3.
Prezydium Powiatowej Rady
AP Gdansk Narodowej i Urzedu
Oddziat w Gdyni | Powiatowego w Wejherowie
Wydzial Kultury
4.
Opracowania statystyczne ze stanu upowszechnienia kultury
5.1966-1975 6. maszynopis 7.
k. 89
8.
9.
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Karta nr 4
L. 2. 3.
Prezydium Powiatowej Rady
AP Gdansk Narodowej i Urzedu
Oddzial w Gdyni | Powiatowego w Wejherowie
Wydzial Kultury
4.
Koordynacja dzialalnosci instytucji kulturalnych i artystycznych
5.1966-1974 6. maszynopis 7.
k. 120
8.
9.
Karta nr 5
L. 2. 3.
Prezydium Powiatowej Rady
AP Gdansk Narodowej i Urzedu
Odziat w Gdyni Powiatowego w Wejherowie
Wydzial Kultury
4.
Plany, programy, sprawozdania
5.1969-1974 6. maszynopis 7.
k.51
8.
9.
Karta nr 6
L. 2. 3.
Prezydium Powiatowej Rady
AP Gdansk Narodowej i Urzedu
Odzial w Gdyni Powiatowego w Wejherowie
Wydzial Kultury
4.
Kontrola ze strony jednostek nadrzednych (protokoly, zarzadzenia, sprawozdania z ich
wykonania)
5.1962-1972 6. maszynopis 7.
k. 59
8.
9.
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Karta nr 7
L. 2. 3.
Prezydium Powiatowej Rady
AP Gdansk Narodowej i Urzedu

Oddzial w Gdyni | Powiatowego w Wejherowie

Wydzial Kultury
4. Konkursy — sprawozdania z organizacji konkurséw wiedzy o powiecie wejherowskim

5.1970-1972 6. maszynopis 7.
k. 33
8.
9.
Karta nr 8
1. 2. 3.
Prezydium Powiatowej Rady
AP Gdansk Narodowej i Urzedu

Oddzial w Gdyni | Powiatowego w Wejherowie

Wydzial Kultury

4.
Plany, sprawozdania, korespondencja Muzeum PiSmiennictwa i Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej
w Wejherowie

5. 1972-1975 6. maszynopis, 7.
rekopis
8. k. 125
9.
Karta nr 9
L. 2. 3.
Prezydium Powiatowej Rady
AP Gdansk Narodowej i Urzedu
Oddzial w Gdyni | Powiatowego w Wejherowie
Wydzial Kultury
4.
Upamietnienie miejsc walki i meczenstwa w powiecie
5.1959-1961 6. maszynopis 7.
k. 110
8.
9.
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Karta nr 10
L. 2. 3.
Prezydium Powiatowej Rady
AP Gdansk Narodowej i Urzedu
Oddzial w Gdyni | Powiatowego w Wejherowie
Wydzial Kultury
4

Wystawy - katalogi

5. 1966-1973

6. maszynopis
k. 248

8.

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlega¢ bedzie 5 rezultatow:
— Strona tytulowa inwentarza archiwalnego,

— Wstep do inwentarza archiwalnego (fragment) — Dzieje tworey zespotu,

— Wstep do inwentarza archiwalnego (fragment) — Dzieje zespotu archiwalnego,

— Wstep do inwentarza archiwalnego (fragment) — Charakterystyka archiwalna zespotu,

— Spis jednostek archiwalnych w zespole.
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Strona tytulowa inwentarza archiwalnego

Formularz

(numer i nazwa archiwum)

INWENTARZ

NAZWA ZESPOIU .ottt et e e e e rae e saaeesse e seeeaeessseasseassseesaessseassearsaesnsaansnnas

Zlat: .o

Nr zespohu: .........ccu......

Data opracowania Zespolu: .........ccccovvevievemrerieeeieeeieens
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Formularz

Wstep do inwentarza archiwalnego (fragment)

L T L L L L T T L L T L T T T
P T T T T T T P TP

L T L L L L T L LT T T T T T e

B LT L L L L T T

I1I. Charakterystyka archiwalna zespotu:

INAZWA ZESPOIUL ..ot eee e e et e et e esteeteasseeeseessaeasssassseessseesseasseassseessaessseasseassssesssessseasseersesesssansnns
Daty SKIAJNE ZESPOIIL ...ttt s st e raeeaaesat e e et et es e enteeateen et e e en e enaenaaenaenn
Granice tEIYLOTIAINE: ........cccveeiveeieirierieieieceeeseseersesraeereesseessesssesessneesnerseassssssessssssesserseassesssessssssssssarssassesssesssnssnrs
Liczba jednostek archiwalnyChi ...........ccocoiioiiiiiiiciicicceee ettt saaeeae e esaeesaesaaenaees
Status Zespottl arChiWAINEZO: ......ccieeeieeiceeeeeec et st ee et es e esaesaae s e e e e e es e esaeneneneenn
SEAN DI ZYCTTING: .i0ietrietsivteivssintnintntninsanen aeasankunshunvhnsdhrashuashys casashsankaninanisashashunsh yash yoshsashsash iash snhianbyasisash e shua iun huashisn
MO MG WETIE, .. i i it sis dvuiansis s sn e aas ead S a2 na A b abs ead Sn ke £ S S ) e bbs wad Sna S nh A S Bni s
BIAKOWAINIE: ....viiiiiiiieieiiieieeeees sttt es e eseeete e sasssesseesasasaeaseessasseesasssneesnesseesseassessse s e sees st es e assesaan s eereasseas e ensenasnnsern

ZESPOT OPTACOWANO W TOKIL L.eviieieiiiecceiietieie ettt e e e ae e e e e raesae e e e seesseesaeesaesaae s eeseesseensesnsesaneseesenrns
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Spis jednostek archiwalnych w zespole
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Formularz

Lp.

Sygnatura archiwalna

Tytut

Daty skrajne

10.
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