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CENTRALNA
1% KOMISJA
2w EGZAMINACYJNA
Nazwa kwalifikacji: Obsluga klienta w jednostkach administracji
Oznaczenie kwalifikacji: A.68
Numer zadania: 01
Arkusz zawiera informacje prawnie chronione
do momentu rozpoczecia egzaminu Miejsce na naklejke
Wvpelnia zdaiac z numerem PESEL i z kodem
P Jacy osrodka
Numer PESEL zdajacego*
5 A.68-01-1L. 3 E
5 Czas trwania egzaminu:180 minut
e
S EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
8 Rok 201LL
= CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

— swoj numer PESEL*,

— symbol cyfrowy zawodu,
— oznaczenie kwalifikacji,
— numer zadania,

— numer stanowiska.

3. KARTE OCENY przekaz zespotowi nadzorujagcemu czegs$¢ praktyczna egzaminu.

4. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera EBHstron i nie zawiera btedow. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zglos przez podniesienie reki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego czesc
praktyczng egzaminu.

5. Zapoznaj si¢ z trescia zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten nie
jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

6. Czas rozpoczecia i zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespolu
nadzorujacego.

7. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji pracy.
8. Jezeli w zadaniu egzaminacyjnym wystepuje polecenie ,,zglto§ gotowos¢ do oceny przez podniesienie
reki”, to zastosuj sie do polecenia i poczekaj na decyzje przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

9. Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw rezultaty oraz arkusz egzaminacyjny na swoim
stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

10.Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujagcego mozesz opusci¢ salg/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seria 1 numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢
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Zadanie egzaminacyjne

Zarejestruj Wniosek o najem lokalu mieszkalnego na czas nieoznaczony, zlozony przez pania Dorote
Marciniak dnia 30 grudnia 2013 r. w Referacie Gospodarki Komunalnej 1 Mieszkaniowej Urzedu
Miejskiego w Gluszycy, na formularzu — Spis spraw, ktéry znajdziesz w arkuszu egzaminacyjnym.

W pozycji Referent wpisz swoj numer PESEL.
Wypetnij formularz — Wypetnia Urzad Miejski, ktory znajdziesz w arkuszu egzaminacyjnym.

Wypetnij formularz — Informacja dla Komisji Mieszkaniowej przy Urzgdzie Miejskim w Gluszycy o osobie
ubiegajacej si¢ o najem lokalu mieszkalnego wchodzacego w sklad mieszkaniowego zasobu gminy

Gluszyca. W miejscu przeznaczonym na podpis wpisz swoj numer PESEL.

Zat6z metryke sprawy na formularzu, ktéry znajdziesz w arkuszu egzaminacyjnym pod nazwa Metryka
sprawy. W miejscu przeznaczonym na oznaczenie osoby podejmujacej dana czynnos¢ wpisz swoj numer
PESEL.

Informacje niezbgdne do wykonania zadania zawarte sa w dokumentach zamieszczonych w arkuszu

egzaminacyjnym. Za dat¢ wszczecia sprawy nalezy przyjac dzien egzaminu.

Wycigg z Uchwaly Nr VII/38/2007
Rady Miejskiej
w Gluszycy

z dnia 27 kwietnia 2007 r.

w sprawie ustalenia zasad wynajmowania lokali mieszkalnych wchodzgcych w sklad mieszkaniowego
zasobu Gminy Gluszyca

Na podstawie art. 40 ust.1, art. 18 ust.2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.) oraz art. 4, art. 21 ust.1 pkt.2, art. 21 ust. 3, art. 22, art. 23
ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i1 0 zmianie
Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2005r. Nr 31 poz.266 z p6zn. zm.) Rada Miejska w Gluszycy uchwala, co
nastepuje:

§ 1. Uchwata niniejsza reguluje zasady wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego
zasobu gminy Gluszyca oraz trybu zaspokajania potrzeb mieszkaniowych cztonkéw wspdlnoty
samorzadowej gminy Gluszyca.

(...)

§ 7. 1. Gmina Gluszyca gospodarujac swoim zasobem mieszkaniowym wynajmuje lokale mieszkalne
osobom nie majacym zaspokojonych potrzeb mieszkaniowych stale zamieszkujacym na terenie gminy
Gluszyca przez okres co najmniej jednego roku przed zlozeniem wniosku lub osobom opuszczajacym
domy dziecka, rodziny zastgpcze i inne placéwki opiekunczo-wychowawcze, ktére zamieszkiwaty
w Gluszycy przed umieszczeniem w danej placowce i nie maja mozliwosci powrotu do poprzedniego

miejsca zamieszkania.
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2. W wyjatkowych przypadkach Burmistrz moze udzieli¢ zgody na zawarcie umowy najmu z innymi
osobami niz okreslone w ust.1 o ile jest to uzaleznione interesem spotecznosci lokalnej.

3. Lokale stanowiace mieszkaniowy zasob gminy Ghluszyca z wyjatkiem lokali socjalnych i lokali
przeznaczonych do wynajmowania na czas stosunku pracy moga by¢ wynajmowane tylko na czas
nieoznaczony.

4. W celu zapewnienia kontroli spolecznej w przedmiocie zawierania umow najmu na czas nieoznaczony
i na najem lokali socjalnych Burmistrz powotuje Komisj¢ Mieszkaniowa.

§ 8. Zalatwienie spraw najmu lokalu mieszkalnego rozpoczyna si¢ zlozeniem wniosku o najem lokalu
mieszkalnego.

§ 9. Sposéb przyjmowania i rozpatrywania wnioskOw o zawarcie umowy najmu jest jawny. Jawny jest
tez sposéb wyboru 0séb, z ktérymi umowy najmu powinny by¢ zawierane. Jawnos¢ postgpowania ma na
celu realizacjg¢ kontroli spolecznej.

§ 10. Na podstawie zlozonych wnioskow Komisja Mieszkaniowa moze przeprowadzi¢ wizje
u wnioskodawcow. Nastepnie weryfikuje, opiniuje 1 kwalifikuje osoby do ubiegania o skierowanie do
zawarcia umowy najmu.

§ 11.1. Przy rozpatrywaniu wnioskéw o najem lokali mieszkalnych na czas nieoznaczony prawo
pierwszenstwa umieszczenia na liscie przyshiguje osobom, zamieszkujacym w lokalu, w ktérym na cztonka
gospodarstwa domowego przypada mniej niz 5 m?’ powierzchni mieszkalnej i osiagajacym dochod
w okresie szesciu miesigcy poprzedzajacych dat¢ ztozenia wniosku nie wyzszy niz 120% najnizszej
emerytury w gospodarstwie domowym wieloosobowym lub 170% w gospodarstwie jednoosobowym
oglaszanej przez Prezesa Zakladu Ubezpieczen Spotecznych w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej
Polskiej ,.Monitor Polski”.

2. W przypadku braku kuchni w dotychczas zajmowanym lokalu powierzchni¢ mieszkalna pomniejsza
sigo 4 m>.

3. Normy powierzchni mieszkalnej podwyzsza si¢ o 10 m{jeieli w lokalu mieszka osoba poruszajaca si¢
na wozku inwalidzkim.

§ 12. Najemca lokalu zamiennego moga by¢ wytacznie osoby podlegajace przekwaterowaniu:

1) z budynkéw przeznaczonych do rozbiorki, remontu lub modernizacji w zwiazku ze stwierdzeniem
przez organ nadzoru budowlanego zagrozenia bezpieczenstwa dla zycia lub zdrowia;

2) z lokali wylaczonych z wuzytkowania z wuwagi na stan zagrozenia bezpieczenstwa ludzi
i mienia stwierdzony przez organ nadzoru budowlanego;

3) pozbawionych mieszkan w skutek klgski zywiolowej, katastrofy budowlanej lub innego zdarzenia
losowego z przyczyn niezaleznych od najemcy;

4) zajmujacych lokale w budynkach przeznaczonych do rozbidérki na cele zwiazane
z inwestycja gminy.

§ 13. 1. Pierwszenstwo do wynajgcia lokalu socjalnego przystuguje osobom, ktére:

1) nabyly prawo do takiego lokalu na podstawie orzeczenia sadowego,

2) utracity tytul prawny do zajmowania lokalu mieszkalnego,

3) opuscily dom dziecka lub inna placowke opiekunczo-wychowawcza a brak jest mozliwosci przyznania
lokalu mieszkalnego,

4) utracity mieszkanie wskutek klgski zywiolowej, pozaru lub katastrofy budowlanej a brak jest

mozliwosci przyznania lokalu mieszkalnego.
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2. Do wynajecia lokalu socjalnego kwalifikuja si¢ takze osoby, ktérych sredni miesigczny dochdd na
jednego czlonka gospodarstwa domowego w okresie szeSciu miesigey poprzedzajacych datg zlozenia
wniosku nie przekracza 90% najnizszej emerytury w gospodarstwie jednoosobowym i 70% najnizsze]
emerytury w gospodarstwie wieloosobowym.

3. Umowe najmu lokalu socjalnego zawiera si¢ na czas oznaczony tj. dwoch lat, z mozliwoscia
przedtuzenia na kolejne dwa lata.

(...)

§ 16. 1. Wynajgcie lokalu mieszkalnego kazdorazowo poprzedza zlozenie wniosku mieszkaniowego,
wypelnionego i potwierdzonego przez wyszczegélnione w nim jednostki wraz z o§wiadczeniem o zgodzie
na gromadzenie, przetwarzanie i publikowanie danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych /Dz.U. Nr 133, poz. 883 z p6zn. zm./

2. Whioski o najem lokali sktada si¢ w Urzedzie Miejskim w Gluszycy w terminie do 31 grudnia kazdego
roku.

3. Komisja Mieszkaniowa rozpatruje wnioski i wydaje opinie w terminie nie dluzszym niz 60 dni, na
podstawie zbadania aktualnych warunkéw lokalowych 1 materialnych wnioskodawcow 1 ich rodzin.

4. Liste osob zakwalifikowanych do zawarcia umoéw najmu lokali mieszkalnych, lokali socjalnych
i zamian z urzedu, spetniajacych kryteria zawarte w § 11, § 12, § 13 na dany rok kalendarzowy sporzadza
Burmistrz najp6zniej do 31 stycznia kazdego roku, po uzyskaniu pozytywnej opinii Komisji
Mieszkaniowe;.

5. Listy te podane sa do wiadomosci publicznej poprzez wywieszenie w Urzedzie Miejskim
w Gluszycy przez okres jednego miesiaca.

6. Projekt listy winien zawiera¢ informacjg¢ o sposobie sktadania uwag i zastrzezen.

7. Ewentualne zastrzezenia i uwagi do listy moga by¢ zglaszane w terminie do dnia 28 lutego kazdego
roku do Burmistrza Miasta Gluszycy.

8. Po rozpatrzeniu zgloszonych zastrzezen Burmistrz zatwierdza ostateczna list¢ do dnia 31 marca, ktéra

zostaje podana do publicznej wiadomosci.

(..))
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KARTA INFORMACYJNA
NAJEM LOKALU MIESZKALNEGO

Urzgdu Miejskiego w Gluszycy
58 - 340 Gluszyca
ul. Grunwaldzka 55

tel. 74 84 56 344 / fax 74 84 56 339

WYMAGANE DOKUMENTY:
— whniosek o najem lokalu mieszkalnego, sporzadzony na formularzu pobranym w Punkcie Obstugi
Klienta, parter, pokdj nr 1, wypeliony zgodnie ze stanem faktycznym, potwierdzony przez
zarzadcg budynku zamieszkalego przez osoby ubiegajace sig¢ o najem,

— zaswiadczenie 0s6b ubiegajacych si¢ o najem o dochodach.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW I ZALATWIENIA SPRAWY:

Referat Gospodarki Komunalnej 1 Mieszkaniowe;,
parter, pokdj nr 3.
tel. 74 88 66 768,

OZNA CZENIE KOMORKI ORGANIZACYJNE]
GKM

OPLATA SKARBOWA:
Nie podlega optacie.

TERMIN ROZPATRZENIA WNIOSKU:
Do 30 dni.

PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy

i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. Nr 31, poz. 266 z 2005 r. - tekst jednolity).
2. Uchwata Nr VI1/38/2007 Rady Miejskiej w Ghuszycy z dnia 27 kwietnia 2007 r. w sprawie ustalenia
zasad wynajmowania lokali mieszkalnych wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy

Ghuszyca.
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Komunikat Prezesa Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
z dnia 14 lutego 2013 r.
w sprawie kwoty najnizszej emerytury i renty, dodatku piel¢gnacyjnego i dodatku dla sierot
zupelnych oraz kwot maksymalnych zmniejszen emerytur i rent

Na podstawie art. 94 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spolecznych (Dz. U. z 2009 r. nr 153, poz. 1227) oglasza sig, ze od dnia 1 marca 2013 r.:
1. kwoty najnizszej emerytury i renty wynosza:
a. 831,15 zt miesigcznie - emerytura, renta rodzinna i renta dla 0oséb caltkowicie niezdolnych do
pracy,
b. 637,92 zI miesigcznie - renta dla os6b czgsciowo niezdolnych do pracy;
2.  kwoty dodatkow do emerytury i renty wynosza:
a. pielggnacyjnego - 203,50 zI miesigcznie,
b. dla sierot zupelnych - 382,50 zt miesigcznie;

3. kwoty maksymalnych zmniejszei emerytur i rent w razie osiagania przychodu w kwocie
przekraczajacej 70% przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia za kwartal kalendarzowy, ostatnio
ogloszonego przez Prezesa Glownego Urzgdu Statystycznego nie wyzszej jednak niz 130% tego
wynagrodzenia, wynosza:

a. 549,12 7t - dla emerytur lub rent z tytulu catkowitej niezdolnosci do pracy,
b. 411,87 zI - dla rent z tytutu czg$ciowej niezdolnos$ci do pracy,

c. 466,78 zt - dla rent rodzinnych, do ktérych uprawniona jest jedna osoba.

Zbigniew Derdziuk
Prezes Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych
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Fragment Jednolitego rzeczowego wykazu akt organ6w gminy i zwigzkéw migdzygminnych
oraz urzedow obshugujacych te organy i zwigzki

Symbole klasyfikacyjne

Hasta klasyfikacyjne

Kategorie
archiwalne

Uwagi

71

GOSPODARKA
MIESZKANIOWA
| LOKALOWA

714

Zaspokajanie potrzeb
mieszkaniowych
wspolnoty gminne;j

7140

Ustalanie uprawnien
do najmu lokali

z mieszkaniowego
zasobu gminy

BE1O

miedzy innymi wnioski, protokoty z wizji, wywiady
srodowiskowe, projekty list oczekujgcych, protesty
oczekujgcych, listy oczekujgcych, skierowania do
zawarcia umowy najmu, przyznawanie lokali;

7141

Przyznawanie lokali
mieszkalnych
zamiennych

B10

7142

Zapewnianie lokali
mieszkalnych
socjalnych

B10O

7143

Postepowanie
0 oproznienie lokalu
mieszkalnego

B10

7144

Zamiana lokali
mieszkalnych

B5

7145

Zawieranie umow
o odptatne uzywanie
lokali mieszkalnych

B5

7146

Zadtuzenie czynszowe
lokali mieszkalnych

B5

7147

Podnajem lokali
mieszkalnych

B5
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Fragment Kodeksu post¢gpowania administracyjnego
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. (Dz.U. 2013, poz. 267)

Dzial I1

Rozdzial 2
Metryki, protokoly i adnotacje

Art. 66a.

§ 1. W aktach sprawy zaklada si¢ metrykg sprawy w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

§ 2. W treSci metryki sprawy wskazuje si¢ wszystkie osoby, ktére uczestniczyly w podejmowaniu czynnosci
w postepowaniu administracyjnym oraz okresla si¢ wszystkie podejmowane przez te osoby czynnosci wraz
z odpowiednim odestaniem do dokumentéw zachowanych w formie pisemnej lub elektronicznej
okreslajacych te czynnosci.

§ 3. Metryka sprawy, wraz z dokumentami do ktérych odsyla, stanowi obowiazkowa czgs¢ akt sprawy

i jest na biezaco aktualizowana.

ROZPORZADZENIE
MINISTRA ADMINISTRACJI 1 CYFRYZACJI”
z dnia 6 marca 2012 r.

w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy
(Dz. U. z dnia 7 marca 2012 r.)

Na podstawie art. 66a § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. 22000 r. Nr 98, poz. 1071, z p6zn. zm.z}) zarzadza sig, co nastgpuje:
§ 1. 1. Metryka sprawy, wraz z dokumentami, do ktérych odsyla, stanowi obowiazkowa czgs¢ akt sprawy
1 jest na biezaco aktualizowana.
2. Metryka sprawy prowadzona jest w formie pisemnej lub elektronicznej.
§ 2. 1. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajaca przebieg zaltatwiania spraw powstaje w systemie
teleinformatycznym przeznaczonym do elektronicznego zarzadzania dokumentacja, umozliwiajacym
wykonywanie w nim czynno$ci kancelaryjnych, dokumentowanie przebiegu zalatwiania spraw oraz
gromadzenie 1 tworzenie dokumentow elektronicznych, to metryke sprawy stanowi widok
chronologicznego zestawienia cZynnosci w sprawie, zawierajacy:
1) oznaczenie sprawy (data wszczgcia lub znak sprawy);
2) tytul sprawy (zwigzle okreslenie przedmiotu sprawy);
3) date dokonanej czynnosci;
4) okreslenie osoby podejmujacej dana czynnosc¢ (nazwisko, imig, stanowisko);
5) okreslenie podejmowanej czynnosci;
6) wskazanie identyfikatora dokumentu w aktach sprawy, do ktérego odnosi si¢ dana czynnosc.
2. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajaca przebieg zatatwiania spraw powstaje w systemie
teleinformatycznym przeznaczonym do realizacji okreSlonych wyspecjalizowanych elektronicznych ustug
publicznych i system ten zapewnia mozliwos¢ wyszukania i prezentacji danych, o ktérych mowa w ust. 1,
to za metryke sprawy uwaza sig te dane.
§ 3. 1. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajaca przebieg zatatwiania spraw nie powstaje w systemie
teleinformatycznym, o ktérym mowa w § 2, to metryke sporzadza si¢ w formie tabeli, odnotowujac w niej
poszczegblne czynnosci w sprawie. Wzor tabeli stanowi zatacznik do rozporzadzenia.
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2. Tabelg, o ktérej mowa w ust. 1, mozna wypelnia¢ odrgcznie lub w formie elektronicznej, dotaczajac jej
wydruk do akt sprawy po wykonaniu ostatniej czynnosci w sprawie lub w razie zaistnienia takiej potrzeby.
3. Wykorzystanie narzedzi informatycznych w celu tworzenia metryk spraw w postaci elektronicznej jest
mozliwe pod warunkiem:

1) zapewnienia ochrony metryk elektronicznych przed utrata przez okresowe wykonywanie kopii
zabezpieczajacych na informatycznym nosniku danych, innym niz ten, na ktorym zapisywane sa dane
biezace;

2) zapewnienia jednoznacznego powiazania elektronicznych metryk z nieelektronicznymi aktami spraw, do
ktorych si¢ odnosza;

3) mozliwosci niezwlocznego odnalezienia i w razie potrzeby wydrukowania zadanej metryki.

§ 4. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 marca 2012 r.

YMinister Administracji i Cyfryzacji kieruje dziatem administracji rzadowej - administracja publiczna, na podstawie § 1 ust.
2 pkt | rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra
Administracji i Cytryzacji (Dz. U. Nr 248, poz. 1479).

JZmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r. Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387, z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r. Nr 162, poz. 1692,
z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 682 i Nr 181, poz. 1524, z 2008 r. Nr 229, poz. 1539, z 2009 r. Nr 195, poz. 1501 i Nr 216,
poz. 1676, z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 167, poz. 1131, Nr 182, poz. 1228 i Nr 254, poz. 1700 oraz z 2011 r. Nr 6, poz. 18,
Nr 34, poz. 173, Nr 106, poz. 622 i Nr 186, poz. 1100.

ZALACZNIK
WZOR
Oznaczenie sprawyl}
Tytut sp rawyz}
. Wskazanie identyfikatora
o Oznaczenie osoby _ . .
Data podjetej S Okreslenie podejmowane;j dokumentu w aktach

Lp. e podejmujacej dang L : )
czynnosci czynnosci sprawy, do ktorego odnosi

. 23}
czynnosc ) o A
i sie dana czynnosc¢?

! Data wszczecia lub znak sprawy.

? Zwiezle okreslenie przedmiotu sprawy.

3 Nazwisko, imig, stanowisko.

» Wskazanie mozliwe jest przez podanie daty dokumentu (jezeli w sprawie jest tylko jeden dokument z okre$long
data) badZz znaku pisma lub innego niepowtarzalnego w danej sprawie identyfikatora dokumentu, do ktérego odnosi
sig dana czynnos¢. Dopuszcza si¢ dodatkowe oznaczenie dokumentéw w sprawie w celu ulatwienia powiazania ich

z wpisem w metryce sprawy.
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Whiosek o najem lokalu mieszkalnego na czas nieoznaczony

Gluszyca, dnia 30 grudnia 2013 roku
Dorota Marciniak, rozwiedziona
imi¢ i nazwisko, stan cywilny
ul. Kolejowa 3/3
ulica, nr domu, nr lokalu
58-340 Gluszyca
kod, miejscowos¢
602-332-421

telefon kontaktowy

WNIOSEK
o najem lokalu mieszkalnego na czas nieoznaczony

Prosze o przydzielenie mieszkania komunalnego dla nizej wymienionych osob:

Stopien Data
Lp. Imie i nazwisko Rok urodzenia pokrewienistwa | Zrédto utrzymania zameldowania
z wnioskodawca na pobyt staty
1 Dorota Marciniak 1983 wnioskodawca | ETOL W Przedszkolu | 4 04 1999
(sprzgtaczka)
2 Robert Marciniak 2006 syn —_ 05-05-2006
3 Daria Kopec 2008 corka —— 24-11-2008
4 Dariusz Kopec 1980 konkubent Nie pracuje 12-03-2009

Prosbg swa motywuj¢ nastgpujaco: Mieszkam w 2-pokojowym mieszkaniu, polozonym w Gluszycy,
ul. Kolejowa 3/3, ktérego najemcq jest moj ojciec Michal Marciniak. Wraz ze mnq mieszka w tym
mieszkaniu moich dwoje dzieci Robert Marcinak i Daria Kopec, ojciec mojej corki Dariusz Kopec, mdj
ojciec Michal Marciniak oraz dwaj petnoletni bracia Piotr Marciniak i Pawel Marciniak. Nadmieniam, Ze
wszystkie koszty zwiqzane z utrzymaniem mieszkania ponosze ja, poniewaz swojq rente moj ojciec
przeznacza na alkohol dla niego i moich braci, ktorzy nigdzie nie pracujq. Moj konkubent po wypadku
samochodowym nigdzie nie pracuje i nie pobiera Zadnych $wiadczen. Dzieci nie majq odpowiednich
warunkow do Zycia, poniewaz w domu czesto sq awantury wywolywane przez kompanow mojego ojca
i braci. Nie sta¢ mnie na wynajem mieszkania na wolnym rynku, a tym bardziej na jego kupno. Nie mamy
gdzie sie wyprowadzic¢, a dalsze wspolne zamieszkiwanie naraza moje dzieci na demoralizacje i utrate

zdrowia.
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Jednoczesnie informuje:
1. Najemca (wlascicielem)* mieszkania, w ktérym zamieszkuj¢ jest mdj ojciec — Michal Marciniak,

ktory otrzymuje rente z tytulu czesciowej niezdolnosci do pracy.

2. Osobami zamieszkalymi dotychczas ze mna sa osoby wymienione w tabeli na str.1 pod Lp. / — 4 oraz
osoby: maj ojciec — Michal Marciniak, moi dwaj bracia blizniacy: Piotr Marciniak i Pawel
Marciniak, urodzeni 30.03.1990 roku, ktorzy nie pracujq i nie majq Zadnych dochodow.

3. Zajmowane obecnie mieszkanie jest lokalem komunalnym, spétdzielczym-lokatorskim,
spéldzielczym—wlasno$ciowym, innym (podac jakim)* ...,

4. Mieszkanie:

a. potozone jest w budynku mieszkalnym, niemieszkalnym, z przeznaczeniem do rozbiérki *

b. jestrozktadowe — przechodnie*

c. sktada si¢ z 2 pokoi o powierzchni kazdego pokoju: — 74 m* i 20 m’ oraz kuchni o powierzchni
8 m’. Powierzchnia mieszkalna (taczna pow. pokoi) 34 m’ . Powierzchnia uzytkowa (taczna pow.
mieszkania — 42 m’ .

5. Mieszkanie polozone jest na parterze/ 3 pigtrze*

6. Wyposazenie lokalu (whasciwe zakresli¢): instalacja wodociagowa, kanalizacyjna, gazowa,

ogrzewanie piecowe, centralne, wc, tazienka*.

Potwierdzam zgodnos¢ danych zawartych we wniosku w punktach 1 — 6 wnioskodawcy ubiegajacego si¢
o przydzial mieszkania komunalnego.

Prezes Zakladu Uslug Mieszkaniowych i Komunalnych
»ZUMIiK” Sp. z 0.0.
Ul. Grunwaldzka 38 58-340 GLUSZYCA
Dnia 30.XI1.2013 r. Rafal Swiderski
(data, pieczatka 1 podpis zarzadcy lub administratora budynku)

Oswiadczam, ze zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
7 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.), wyrazam zgode na gromadzenie, przetwarzanie i opublikowanie

danych osobowych w celu realizacji wniosku mieszkaniowego.

Oswiadczam, ze dysponuj¢ dochodem zgodnie z przedtozonymi dokumentami potwierdzajacymi wysokos¢

dochodéw osiaganych przeze mnie oraz cztonkow mojej rodziny zgtoszonych do wspdlnego zamieszkania.

Oswiadczam, Ze nie posiadam tytutu prawnego ani prawa wtasnosci do lokalu mieszkalnego ani tez innego

lokalu stuzacego zaspokajaniu potrzeb mieszkaniowych.

Oswiadczam $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego, 7ze ztozylem/am

prawdziwe informacje i nie zataitem/am prawdy.

Ztozenie przez wnioskodawcg os$wiadczen zawierajacych nieprawdziwe dane lub zatajanie danych
dotyczacych wtasnej sytuacji mieszkaniowej i materialnej w zakresie wymaganym uchwala niezbgdnych

do zawarcia umowy najmu lokalu skutkuje odstapieniem od realizacji wniosku.

........................................ B [1s APEFE

* wlasciwe podkreslic wlasnorgczny podpis
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Zalacznik 1 do wniosku

Gluszyca, dnia 16 grudnia 2013 roku
Przedszkole nr 1 w Gluszycy
Ul. Grunwaldzka 15
58-340 Gluszyca

Zaswiadczenie o dochodach
w celu uzyskania lokalu komunalnego

Pani/Pan .........ccoooiiiiiiii Dorota Marciniak.......................ccooooveeeeicenieiineeneenen,
zam. W Gluszyey przy ul. ........... K0leJOWEJ 3/3.........cccommmiiiiiiiiei e
zatrudniony/a od ................. I lutego 2005 roku .................. do i, nadal..........................
w charakterze sprzqtaczki W Wymiarze cZasu Pracy .............eeeeenevenencll@looiiiiiiiiiiiiinianne.

uzyskal/a nastgpujace dochody™*:

Sktadki na
, ubezpieczenie ,
Miesigc / rok Przych:dﬂbrutto Il filar emeprytalne, Inne przychody gﬁc:?i)riz::';
rentowe
i chorobowe
1 2 3 4 5 6
06/2013 1600 116,8 219,36 500 1769,39
07/2013 1600 116,8 219,36 - 1269,39
08/2013 1600 116,8 219,36 - 1269,39
09/2013 1600 116,8 219,36 - 1269,39
10/2013 1600 116,8 219,36 - 1269,39
11/2013 1600 116,8 219,36 . 1269,39
Razem 9600 700,8 1316,16 500 8116,34
Gléwna ksiggowa

eve==pe (p[

Janina Kozak

podpis, pieczgc imienna

* Za dochdd uwaza sig¢ wszelkie przychody po odliczeniu kosztow ich uzyskania i skladek na ubezpieczenie

emerytalne, rentowe, chorobowe, okreslone w przepisach o systemie ubezpieczen spolecznych, chyba, ze zostaly juz

zaliczone do kosztéw uzyskania przychodu.
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Zalgcznik 2 do wniosku

Ghuszyca, dnia 16 grudnia 2013 r.
Dariusz Kope¢
Ul. Kolejowa 3/3
58-340 Gluszyca

Oswiadczenie

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 i 2 Kodeksu karnego oswiadczam, ze
w miesiacach: od stycznia 2013 roku do chwili obecnej nigdzie nie pracowalem, nie pobieratem zasitku dla

bezrobotnych, nie uzyskalem Zadnego dochodu, bylem na utrzymaniu mojej konkubiny - Doroty
Marciniak.

W ww. okresie nie korzystatem z pomocy finansowej MOPS.

2E (| A AT

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlega¢ beda 4 rezultaty:
— Zarejestrowany wniosek na formularzu — Spis spraw;
— Wypehiony formularz — Wypelnia Urzad Miejski;
— Wypehiony formularz — Informacja dla Komisji Mieszkaniowej przy Urzedzie Miejskim
w Gluszycy o osobie ubiegajacej si¢ o najem lokalu mieszkalnego wchodzacego w skiad
mieszkaniowego zasobu gminy Gluszyca

— Zatozona Metryka sprawy

SPIS SPRAW
........ Symbol kom. Oznaczenie
Rok Referent | organizacyjnej teczki Tytut teczki wg wykazu akt
OD KOGO WPLYNELA | DATA
L SPRAWA _ :W:;SAﬁGbI
P: (krotka tresc) znak . wszczecia ostatecznego P -
pisma sprawy zatatwienia zatatwienia
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WYPELNIA URZAD MIEJSKI

Whioskodawca stale zamieszkuje na terenie Gminy Gtuszyca (petne lata)
przez okres ............. lat

Powierzchnia mieszkalna przypadajaca na jednego cztonka gospodarstwa domowego w dotychczas
zajmowanym lokalu

WYNOST ... m

Sredni miesieczny dochdd na jednego czlonka gospodarstwa domowego (dotyczy oséb ubiegajacych
si¢ 0 umieszczenie na liscie osob zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu lokalu mieszkalnego
na czas nieoznaczony)

WYNOST . eeeeeiiecnnene zt

120% najnizszej emerytury w gospodarstwie wieloosobowym — 170% najnizszej emerytury

w gospodarstwie jednoosobowym*
WYNOST .oevveciienen, zt

Whiosek spelnia kryteria — nie spetnia kryteriéw* do umieszczenia na liscie oséb zakwalifikowanych
do zawarcia umowy najmu lokalu mieszkalnego, okreslonych w § 7, 10 i 11 uchwaty Nr VII/38/2007
Rady Miejskiej w Gluszycy z dnia 27 kwietnia 2007 r. w sprawie ustalenia zasad wynajmowania
lokali mieszkalnych wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Gtuszyca

*wlasciwe podkreslic.
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Informacja
dla Komisji Mieszkaniowej przy Urzedzie Miejskim w Gluszycy

o0 osobie ubiegajacej si¢ o najem lokalu mieszkalnego wchodzgcego w sklad mieszkaniowego zasobu

S i e

~

10.

1.

gminy Gluszyca

Imig 1 NAZWISKO WNIOSKOAWCY L.iiiiiiiiiiiiiiiiiiicciitieccci ettt e et b e e e s b be s e e e enbaaeeseeeesns
Whnioskodawca zamieszkuje na terenie gminy Gluszyca (petne lata) .........cccoovveeviiiiiiiiie e
Adres ZAMIESZKANMIA ...oooiiiiiiiiiiiie ettt e e e e et a et e e e et e e e st beee e e aans e e e e bt ae e nnbeae e e annnre s
Liczba cztonkéw gospodarstwa domowego w dotychczas zajmowanym lokalu ...........ccoooeiiiiiiinnnne
Powierzchnia mieszkalna dotychczas zajmowanego lokalu ..o,
Powierzchnia mieszkalna przypadajaca na jednego cztonka gospodarstwa domowego w dotychczas
ZaJMOWANYIM LOKAIU 1ooiieei et e et e e et e e e bt e e e e s sbaeeeesannneeean
Liczba 0s6b ubiegajacych sig 0 przydzial ...........cc..oooviiiiiiiiiiieeeee e
Miesigczny dochéd oséb ubiegajacych sig¢ o przydzial w okresie 6 miesigcy poprzedzajacych datg
ZHOZENIA WIHOSKUL 1.c.etiiieitieite ettt ettt ettt ettt e eb e e b e e saeebe e b e embaeseebeesseebeees e e s e ess et esseesseesaensanns
Sredni miesieczny dochéd przypadajacy na Jedna 0SODE .......c.ee.veeeeveeeeeeeeeeeee oot eeseeeeeae
120% najnizszej emerytury w gospodarstwie wieloosobowym — 170% najnizszej emerytury
w gospodarstwie jednO0SODOWYM™ WYNOST 1uvuriiiiiiiiiiiiiiiieeiiieeeessssreessssrersessraeeessssssasessssasesssssessessns

Kwalifikacja wniosku — wniosek spetnia — nie spetnia kryteriow*

* wlasciwe podkreslic.
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Metryka sprawy

. 1)
Oznaczenie sprawy

Tytut sprawy?

Wskazanie identyfikatora
Okreslenie podejmowanej dokumentu w aktach
czynnosci sprawy, do ktérego odnosi

. 8
sie dana czynnos¢?

Oznaczenie osoby
podejmujgcej dang
czyn no$¢’

Data podjetej

Lp. czynnosci

YData wszczecia lub znak sprawy.

DZwigzle okredlenie przedmiotu sprawy.

YNumer PESEL zdajacego

YW skazanie mozliwe jest przez podanie daty dokumentu (jezeli w sprawie jest tylko jeden dokument z okreslona
data) badz znaku pisma lub innego niepowtarzalnego w danej sprawie identyfikatora dokumentu, do ktérego
odnosi sig dana czynnos¢. Dopuszcza sig dodatkowe oznaczenie dokumentéw w sprawie w celu ulatwienia
powiazania ichz wpisem w metryce sprawy.
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