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@ CENTRALNA
- KOMISJA
| EGZAMINACYJNA
Nazwa kwalifikacji: Obsluga klienta w jednostkach administracji
Oznaczenie kwalifikacji: A.68
Numer zadania: 01
Arkusz zawiera informacje prawnie chronione
do momentu rozpoczecia egzaminu Miejsce na naklejke
Wypehnia zdajacy z numeremolgii];l{: iz kodem
Numer PESEL zdajgcego*
R A.68-01-15.01
5 Czas trwania egzaminu:180 minut
o
E, EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
_gn Rok 2015
= CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
i naklej naklejk¢ z numerem PESEL i z kodem osrodka.

2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejk¢ z numerem PESEL oraz wpisz:

— swdj numer PESEL*,

— symbol cyfrowy zawodu,
— oznaczenie kwalifikacji,
— numer zadania,

— numer stanowiska.

3. KARTE OCENY przekaz zespotowi nadzorujagcemu czes$¢ praktyczna egzaminu.

4. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 15 stron i nie zawiera bledow. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zglo$ przez podniesienie r¢ki przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego czes¢ praktyczng
egzaminu.

5. Zapoznaj si¢ z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten nie
jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

6. Czas rozpoczecia i zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespolu
nadzorujacego.

7. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji pracy.

8. Jezeli w zadaniu egzaminacyjnym wystepuje polecenie ,,zglo$ gotowos$¢ do oceny przez podniesienie
reki”, to zastosuj si¢ do polecenia i poczekaj na decyzj¢ przewodniczacego zespotu nadzorujgcego.

9. Po zakoficzeniu wykonania zadania pozostaw rezultaty oraz arkusz egzaminacyjny na swoim
stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

10.Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujacego mozesz opusci¢ salg/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé
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Zadanie egzaminacyjne

W dniu 15 stycznia 2015 roku do Urzedu Stanu Cywilnego w Siedlcu wplynal wniosek Jolanty
Wiodkowskiej o sprostowanie aktu zgonu jej babei Marianny Marciniak, sporzagdzonego w USC w Siedlcu
dnia 5 stycznia 2015 r. pod numerem 5/2015. W akcie zgonu bl¢dnie wpisano imig jej babci. W zupelnym
akcie urodzenia znajdujgcym si¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Siedlcu pod numerem 245/30 figuruje
imi¢ Marianna, a w akcie zgonu Mariana. Na podstawie przedstawionych i znajdujacych si¢ w USC
w Siedlcu dokumentow stwierdzono, ze popetniono oczywisty biad pisarski.

Zarejestruj wniosek o sprostowanie oczywistego bledu pisarskiego na formularzu — Spis spraw, ktory
znajdziesz w arkuszu egzaminacyjnym. W pozycji Referent wpisz swj numer PESEL.

Sporzadz, do podpisu przez upowazniong osobg, decyzj¢ administracyjng o sprostowanie oczywistego
btedu pisarskiego. Druk do sporzadzenia decyzji znajdziesz w arkuszu egzaminacyjnym.

Zaléz metryke sprawy na formularzu, ktory znajdziesz w arkuszu egzaminacyjnym pod nazwa Metryka
sprawy. W miejscu przeznaczonym na oznaczenie osoby podejmujacej dang czynnosé wpisz swoj numer
PESEL.

Informacje niezbedne do wykonania zadania zawarte s3 w dokumentach zamieszczonych w arkuszu
egzaminacyjnym.

Za datg wszczecia i ostatecznego zatlatwienia sprawy nalezy przyjgé dzien egzaminu.
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Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (wyciag)
(Dz.U.z 2012 r. Nr 212,poz. 1264)
Rozdzial 1
Przepisy ogoélne

Art. 5.
Ksiggi stanu cywilnego prowadzi si¢ w urz¢dach stanu cywilnego.
Art. 5a.
1. Urzedy stanu cywilnego wchodzg w sktad urzedu gminy.
2. Gmina stanowi okrgg urzedu stanu cywilnego.
3. Wojewoda moze tworzy¢ urzedy stanu cywilnego wiasciwe dla kilku okrggow lub utworzy¢ kilka
urzgdow stanu cywilnego w obszarze jednej gminy.
Art, 6.

1. Czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego dokonuje kierownik urzedu stanu cywilnego lub jego
zastepca (zastepey).

(...)

Art. 8.

1. Nadzor nad rejestracjg stanu cywilnego sprawuje minister wlasciwy do spraw wewngtrznych na zasadach
okreslonych w odrgbnych przepisach.

(...)
3. Wojewodowie sprawuja nadzor nad dzialalno$cig urzedéw stanu cywilnego w zakresie realizacji
obowiagzkdéw okreslonych w ustawie.
4. Wojewoda jest organem odwotawczym od orzeczen administracyjnych wydanych na podstawie ustawy.

(e0)

Rozdzial 4

UniewazZnienie, sprostowanie, ustalenie tresci, odtworzenie i uzupelnienie aktu stanu cywilnego

Art. 28.
W akcie stanu cywilnego nie mozna dokonywaé¢ zadnych zmian, chyba Ze ustawa stanowi inaczej. Mozna
jedynie sprostowac oczywisty biad pisarski.

Art. 29.
Jezeli dwa akty stanu cywilnego stwierdzaja to samo zdarzenie, uniewaznia si¢ jeden z nich. Uniewaznienia
dokonuje organ administracji panstwowej wyzszego stopnia, wlasciwy dla kierownika urzedu stanu
cywilnego, ktory sporzadzit akt pdzniejszy.

Art. 30.
Akt stanu cywilnego uniewaznia sig, jezeli:
1) stwierdza zdarzenie niezgodne z prawda;
2) uchybienia powstate przy sporzadzeniu aktu zmniejszaja jego moc dowodows.

Art. 31.
Akt stanu cywilnego podlega sprostowaniu w razie blgdnego lub niescistego jego zredagowania.

Art. 32.
Ustala si¢ tre$¢ aktu stanu cywilnego, jezeli:
1) akt uniewazniony ma by¢ zastapiony nowym aktem;
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2) akt urodzenia lub akt malzenstwa nie zostal sporzadzony i nie mozna go sporzadzi¢ w trybie
przewidzianym w przepisach ustawy.

Art. 33.
W sprawach okre§lonych w art. 30-32 orzeka sagd w postepowaniu nieprocesowym, na wniosek osoby
zainteresowanej, prokuratora lub kierownika urzedu stanu cywilnego.

Art. 34.
1. W razie zaginigcia lub zniszczenia catosci lub czgécei ksiegi stanu cywilnego, odtwarza si¢ tres¢ aktu
stanu cywilnego wraz ze wzmiankami dodatkowymi na wniosek osoby zainteresowanej, organu
panstwowego lub z urzedu.
2. W razie zaginigcia lub zniszczenia cato$ci lub czesci ksiegi stanu cywilnego, tre$¢ odpisu aktu wpisuje
si¢ do ksiag stanu cywilnego na wniosek osoby zainteresowanej lub z urzedu, jezeli istnieje odpis aktu.
3. Tre$¢ odtworzonego aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz tre$¢ odpisu aktu wpisuje si¢ do ksiag
stanu cywilnego urzedu stanu cywilnego miejsca sporzadzenia aktu w zaginionej lub zniszczonej ksigdze.

(...)

Art. 36.
Akt stanu cywilnego niezawierajacy wszystkich danych, ktére powinny by¢ w nim zamieszczone, podlega
uzupeknieniu.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (wyciag)
(Dz.U. z 2012 r., poz. 1282).

Rozdziat 1
Przedmiot oplaty skarbowej

Art. 1. 1. Opfacie skarbowej podlega:
1) w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publiczne;j:
a) dokonanie czynnosci urzegdowej na podstawie zgloszenia lub na wniosek,
b) wydanie za§wiadczenia na wniosek,
¢) wydanie zezwolenia (pozwolenia, konces;ji);
2) zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu
lub kopii — w sprawie z zakresu administracji publicznej lub w post¢powaniu sgdowym.
2. Oplacie skarbowej podlega réwniez dokonanie czynno$ci urzgdowej, wydanie zaswiadczenia oraz
zezwolenia (pozwolenia) przez podmiot inny niz organ administracji rzadowej i samorzadowej, w zwigzku
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji publicznej, a takze ztozenie w takim podmiocie dokumentu
stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii.

(...)
Art. 4. Wykaz przedmiotéw optlaty skarbowej, stawki tej oplaty oraz zwolnienia okresla zalacznik do

ustawy.
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Zalacznik
WYKAZ PRZEDMIOTOW OPLATY SKARBOWEJ, STAWKI TEJ] OPLATY ORAZ ZWOLNIENIA
Czesé Przedmiot optaty skarbowej Stawka Zwolnienia
1 2 3 4
| | Dokonanie czynnosci urzedowej
1. Sporzadzenie aktu matzenstwa 84 zt
2. Inne czynnosci kierownika urzedu stanu 11 zt 1) sporzadzenie aktu urodzenia lub zgonu
cywilnego 2) przyjecie oswiadczenia o uznaniu dziecka
lub 0 nadaniu dziecku nazwiska meza matki
3. Decyzja o wpisaniu do polskich ksiagg stanu 50 zt

cywilnego tresci aktu stanu cywilnego
sporzgdzonego za granicg

4. Pozostate decyzje wydawane przez kierownika 39 zt
urzedu stanu cywilnego uwzgledniajgce wnioski
stron

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwéw zakladowych (wyciag)

(Dz. U. 2011 nr 14 poz. 67 z p6zn. zm.)

Na podstawie art. 6 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, z p6zn. zm. 1) zarzadza si¢, co nastgpuje:
§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla:
1) instrukcj¢ kancelaryjng,
2) spos6b klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych rzeczowych wykazow akt,
3) instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, zwang dalej ,,instrukcjg
archiwalng”, dla organéw gminy 1 zwigzkow migdzygminnych, organéw powiatu, organdw samorzadu
wojewoOdztwa 1 organéw zespolonej administracji rzadowej w wojewddziwie, a takze urzedow
obstugujacych te organy, zwanych dalej ,,podmiotami”.

(...)
§ 4. 1. Dokumentacja powstajaca w podmiocie i do niego naptywajaca jest klasyfikowana i kwalifikowana
na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt, zwanego dalej ,,wykazem akt”, przez oznaczanie,
rejestracje 1 faczenie dokumentacji w akta spraw albo jej grupowanie jako dokumentacji nietworzacej akt
spraw.
2. Wykaz akt dla:
1) organdéw gminy i zwigzkow mig¢dzygminnych oraz urz¢gddw obstugujacych te organy i zwigzki stanowi
zatacznik nr 2 do rozporzadzenia;
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Zalacznik nr 2

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT ORGANOW GMINY [ ZWIAZKOW
MIEDZYGMINNYCH ORAZ URZEDOW OBSLUGUJACYCH TE ORGANY I ZWIAZKI

Symbole klasyfikacyine . . Oznaczer!!e Uszczegotowienie hasta
I " n v Hasto klasyfikacyjne kategorii klasyfikacylnego
archiwalnej
5 WYBORY, REFERENDA, SPISY
POWSZECHNE, SPRAWY SPOLECZNE
| OBYWATELSKIE, STAN CYWILNY,
OBSLUGA LUDNOSCI | JEJ
BEZPIECZENSTWO
53 Sprawy spoteczne i obywatelskie
535 Stan cywilny
5352 | Uniewaznienie, sprostowanie, B5 M.in. sprostowanie oczywistego
ustalenie tresci, odtworzenie btedu pisarskiego, ustalenie tresci
i uzupetnienie aktu stanu cywilnego aktu, jezeli akt uniewazniony ma by¢
zastgpiony nowym aktem,
odtworzenie aktu w razie zaginigcia
ksiegi stanu cywilnego, uzupetnienie
aktu nie zawierajgcego wszystkich
danych

Wyciag z ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks post¢epowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 ze zm.)

(...)
Art. 104. § 1. Organ administracji publicznej zalatwia sprawe przez wydanie decyzji, chyba Ze przepisy
kodeksu stanowig inaczej.
§ 2. Decyzje rozstrzygaja sprawe co do jej istoty w catosci lub czgsci albo w inny sposob koncza sprawe
w danej instancji.

(...)

Art. 107. § 1. Decyzja powinna zawiera¢: oznaczenie organu administracji publicznej, dat¢ wydania,
oznaczenie strony lub stron, powolanie podstawy prawnej, rozstrzygnigcie, uzasadnienie faktyczne
1 prawne, pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie, podpis z podaniem imienia i nazwiska
oraz stanowiska sluzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji. Decyzja, w stosunku do ktérej moze
by¢ wniesione powoddztwo do sadu powszechnego lub skarga do sadu administracyjnego, powinna
zawiera¢ ponadto pouczenie o dopuszczalnosci wniesienia powodztwa lub skargi.

§ 2. Przepisy szczegdlne mogg okresla¢ takze inne sktadniki, ktore powinna zawiera¢ decyzja.

§ 3. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczegdlnosci zawiera¢ wskazanie faktow, ktore organ
uznat za udowodnione, dowodow, na ktérych si¢ oparl, oraz przyczyn, z powodu ktérych innym dowodom
odmowil wiarygodnosci i mocy dowodowej, za$ uzasadnienie prawne - wyjasnienie podstawy prawnej
decyzji, z przytoczeniem przepisOw prawa.
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§ 4. Mozna odstgpi¢ od uzasadnienia decyzji, gdy uwzglednia ona w cato$ci zadanie strony; nie dotyczy to
jednak decyzji rozstrzygajacych sporne interesy stron oraz decyzji wydanych na skutek odwotania.
(...)

Art. 130. § 1. Przed uptywem terminu do wniesienia odwotania decyzja nie ulega wykonaniu.

§ 2. Whniesienie odwotania w terminie wstrzymuje wykonanie decyz;ji.
§ 3. Przepiséw § 112 nie stosuje si¢ w przypadkach, gdy:
1) decyzji zostat nadany rygor natychmiastowej wykonalnosci (art. 108),
2) decyzja podlega natychmiastowemu wykonaniu z mocy ustawy.
§ 4. Ponadto decyzja podlega wykonaniu przed uptywem terminu do wniesienia odwolania, gdy jest zgodna
z zadaniem wszystkich stron.
(-..)

Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012 r.
w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy
(Dz. U. z dnia 7 marca 2012 1.)

Na podstawie art. 66a § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z p6zn. zm.”) zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. 1. Metryka sprawy, wraz z dokumentami, do ktérych odsyla, stanowi obowigzkowsg czg$¢ akt sprawy
1 jest na biezgco aktualizowana.
2. Metryka sprawy prowadzona jest w formie pisemnej lub elektroniczne;.
§ 2. 1. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajaca przebieg zalatwiania spraw powstaje w systemie
teleinformatycznym przeznaczonym do elektronicznego zarzadzania dokumentacja, umozliwiajagcym
wykonywanie w nim czynnosci kancelaryjnych, dokumentowanie przebiegu zatatwiania spraw oraz
gromadzenie 1 tworzenie dokumentéw elektronicznych, to metryke sprawy stanowi widok
chronologicznego zestawienia czynnosci w sprawie, zawierajacy:
1) oznaczenie sprawy (data wszczecia lub znak sprawy);
2) tytut sprawy (zwigzte okreslenie przedmiotu sprawy);
3) date dokonanej czynnosci;
4) okresdlenie osoby podejmujgcej dang czynnos¢ (nazwisko, imie, stanowisko);
5) okreslenie podejmowanej czynnosci;
6) wskazanie identyfikatora dokumentu w aktach sprawy, do ktérego odnosi si¢ dana czynnos¢.
2. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajgca przebieg =zalatwiania spraw powstaje w systemie
teleinformatycznym przeznaczonym do realizacji okreslonych wyspecjalizowanych elektronicznych ustug
publicznych i system ten zapewnia mozliwos¢ wyszukania i prezentacji danych, o ktérych mowa w ust. 1,
to za metryke sprawy uwaza si¢ te dane.
§ 3. 1. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajaca przebieg zalatwiania spraw nie powstaje w systemie
teleinformatycznym, o ktorym mowa w § 2, to metryke sporzadza si¢ w formie tabeli, odnotowujgc w niej
poszczegolne czynno$ci w sprawie. Wzdr tabeli stanowi zalgcznik do rozporzadzenia.
2. Tabelg, o ktorej mowa w ust. 1, mozna wypetnia¢ odrecznie lub w formie elektroniczne), dotaczajac jej
wydruk do akt sprawy po wykonaniu ostatniej czynnosci w sprawie lub w razie zaistnienia takiej potrzeby.
3. Wykorzystanie narzedzi informatycznych w celu tworzenia metryk spraw w postaci elektronicznej jest
mozliwe pod warunkiem:
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1) zapewnienia ochrony metryk elektronicznych przed utratag przez okresowe wykonywanie kopii
zabezpieczajacych na informatycznym nosniku danych, innym niz ten, na ktérym zapisywane s3 dane
biezace;

2) zapewnienia jednoznacznego powigzania elektronicznych metryk z nieelektronicznymi aktami spraw, do
ktérych si¢ odnosza;

3) mozliwos$ci niezwlocznego odnalezienia 1 w razie potrzeby wydrukowania zgdanej metryki,

§ 4. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 marca 2012 r.

Y Minister Administracji i Cyfryzacji kieruje dziatem administracji rzadowej - administracja publiczna, na
podstawie § 1 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie
szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Administracji i1 Cyfryzacji (Dz. U. Nr 248, poz. 1479).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509,
z 2002 r. Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387, z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170,
poz. 1660, z 2004 r. Nr 162, poz. 1692, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 682 i Nr 181, poz. 1524,
z 2008 r. Nr 229, poz. 1539, z 2009 r. Nr 195, poz. 1501 i Nr 216, poz. 1676, z 2010 r. Nr 40, poz. 230,
Nr 167, poz. 1131, Nr 182, poz. 1228 1 Nr 254, poz. 1700 oraz z 2011 r. Nr 6, poz. 18, Nr 34, poz. 173,
Nr 106, poz. 622 i Nr 186, poz. 1100.

Zalacznik
WZOR
Oznaczenie .'=,|:1raW\y'1]I
Tytut sprawy”
. Wskazanie identyfikatora
Oznaczenie osoby _— . .
Lp | Data podjetej czynnosci podejmuiacej dana Okreslenie podejmowanej dokumentu w aktach
czynnosci sprawy, do ktérego odnosi

723
czynnos$¢” . £ 24)
sie dana czynnos¢

Y Data wszczecia lub znak sprawy.

?) Zwiezte okreslenie przedmiotu sprawy.

3 Nazwisko, imig, stanowisko.

9 Wskazanie mozliwe jest przez podanie daty dokumentu (jezeli w sprawie jest tylko jeden dokument
z okreslong data) badZz znaku pisma lub innego niepowtarzalnego w danej sprawie identyfikatora
dokumentu, do ktérego odnosi si¢ dana czynno$¢. Dopuszcza si¢ dodatkowe oznaczenie dokumentow
w sprawie w celu ulatwienia powigzania ich z wpisem w metryce sprawy.
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KARTA UStUG

URZAD GMINY SIEDLEC, ul. Zbaszyriska 17, 64-212 SIEDLEC

Tel. 68 384 85 21 fax 68 384 84 73 www.siedlec.pl

e-mail:ug@siedlec.pl

SPROSTOWANIE AKTU STANU CYWILNEGO

Miejsce ztozenia dokumentow:

Symbol komarki organizacyjnej

Urzad Stanu Cywilnego

ul. Zbgszynska 17

64-212 Siedlec

pok. 7, tel. 68 384 85 21 wew. 18
usc

Organ zafatwiajacy sprawe

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o sprostowanie aktu stanu cywilnego.

2. Zataczniki:

- odpis skrocony aktu stanu cywilnego, ktéry stanowi podstawe sprostowania
aktu

3. Dowdd osobisty do wgladu.

Optata skarbowa:

Optate skarbowa uiszcza sie w kasie UG Siedlec lub bezgotéwkowo na konto
UG Siedlec

BS Siedlec 58 9660 0007 0000 0606 0200 0001

- za wydanie decyzji — 39,00 zt (cz. | pkt 4 zatacznika do ustawy z dnia

16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, Dz. U. z 2012 r., poz. 1282).

Termin odpowiedzi:

Niezwtocznie po ztozeniu podania.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu, za
posrednictwem kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Siedlcu, w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Podstawa prawna:

Art. 28 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U.z 2012 r. Nr 212,poz. 1264).

Uwagi:
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Siedlec, dnia 75 stycznia 2013 roku

Widvngto 15-01-20135

Jolanta T-Vfod?{pwsl{a Ulrzyd Gminy Siedlec
[ Xolzio 42705 Urzad Stanu Cywilnego
u_ Ko L:fOIWﬂ 13717 2126823
64-212 Stedlec
Tlwie zell.g pudpls &

Kierownik

Urzedu Stanu Cywilnego

w Siedlcu

WNIOSEK

0 sprostowanie oczywistego bledu pisarskiego

Prosze o sprostowanie oczywistego bledu pisarskiego w akcie zgonu
sporzadzonego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Siedlcu pod Nr~ 5/2015
przez zastapienie blgdnie wpisanego Mariana Marciniak,

na wiasciwe Marianna Marciniak,

'_QZ(‘;fmxm Wodkewska

/ podpis wnioskodawcy /

Zataczniki:
1. Odpis skyoconego akiu sgonu
2. Dowod uiszczenia oplaty skarbowej
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Wojewddztwo ..., wielkopolskie
Urzad Stanu Cywilncgo w ... ... Sicdlcu

Imie (imiona) .....
Nazwisko rodowe

Lh e Wk b —

Miejsce urodzenia

—Ee

.....[05.01.2015/...

1IL. Dane dotyczgce maltzonka osoby zmarlej:
1. Nazwisko .......... Marciniak

2. Imig ..... Bolestaw
3. Nazwisko rodowe

1. Tmig¢(imiona)
2. Nazwisko

Migjsce na
Oplate
skarbowy

Dane dotyczace osoby zmarlej:
Nazwisko ......... Marciniak

Stan cywilny .. wdowa ...
Data urodzenia ...29 czerwea 1930 roku... ...

Ostatnie migjsce zamieszkania ... Siedlec... ...
. Dane dotyczace daty i miejsca zgonu:
. Data ....05 stycznia 2015 roku ............

e NTAECITIALG 2.5n s nnn syt s 6 000 S S B0 8 22 B 00 0 B A S
IV, Dane dotyczace rodzicéw osoby zmarlej:

Gadfo Parsiwa

RZECZPOSPOLITA POLSKA

ODPIS SKROCONY AKTU ZGONU

v 2. Migjsce L. SICALEE it st st ettt bt e b

Ojciec Matka
Teolil Pelagia

Kalinowski Kalinowska

Poswiadeza si¢ 2godnosé powyizszego odpisu
Z trescia aktu zgonu Nr 5/2015

... Siedlec, dmia 05 stycznia 2015+, ...

Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego
Q@g‘ynaﬁ?w&
Grazyna Koprowslka
m.p.
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o< 2|a &l [c[m]i[a[y] [s[i[s[a[x]e]e] | | [ [ ] |
S 1)-] 2[b]as|=|v[als[x[a] [2[7] | | | [[[]]]

B s1cictcuiclal7laln ololalelale|ols aln|alolold]

LT IR el fstsgqolol [ [ 1] ]|

owslan sborew)

trzydziesci dziewieé zi

¢ona"i=rawzhdkm+swal FiFEREEEEEFAR R
411 Jrokeiovh p3/17 e-41q siedrde | | | | | | | | | |
¢plath Skalrbpwa Za Hedvdiel -| | | | | | [ | | | | |
$oospowanfie| aked zgogu | | | | | | [ | | [ || | |

¢ " Siedlec
1€.01.2015 . e 250z
01.2015T.
'lﬁpl& ﬁ KG'M

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Polecenie przelewu / Wplata gotowkowa

Ocenie podlega¢ beda 3 rezultaty:
— zarejestrowany wniosek na formularzu Spis spraw,

— Decyzja o sprostowaniu oczywistego bledu pisarskiego,
— zalozona Metryka sprawy.
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Formularz
SPIS SPRAW
wvsniviraivaiad | Sadvasniea i Symbol kom. OZMACZENILE | assinvesraisiansinne sianivs v sisiessadss o eias vies oo saasns 19834 14405
Rok Referent organizacyjnej teczki Tytut teczki wg wykazu akt
SPRAWA OD KOGO WPLYNELA DATA UWAfBI
Lp. (krotka tresc) znak 2 dnia wszczecia ostatecznego spos.ob_
pisma sprawy zatatwienia zatatwienia
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...........................................

DECYZJA

Na podstawie art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze. zm.) oraz art. 28 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986r. — Prawo
o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2012 r. Nr 212, poz. 1264) po rozpatrzeniu wniosku Pani Jolanty
Wiodkowskiej z dnia 15 stycznia 2015 roku o sprostowanie oczywistego bledu pisarskiego

ORZEKAM
UZASADNIENIE
POUCZENIE
Otrzymuja
|
e e
Kierownik
Urzegdu Stanu Cywilnego
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Metryka sprawy

Oznaczenie sprawyl’

Tytut sprawy”

Wskazanie identyfikatora

Okreslenie podejmowane;j dokumentu w aktach sprawy,
czynnosci do ktérego odnosi sie dana

czynnoé¢?

Oznaczenie osoby
Lp. | Data podjetej czynnosci | podejmujacej dang
czynnoé¢”

Y Data wszczecia lub znak sprawy.

?) Zwigzte okreslenie przedmiotu sprawy.

%) Numer PESEL zdajacego

Y Wskazanie mozliwe jest przez podanie daty dokumentu (jezeli w sprawie jest tylko jeden dokument
z okredlong datg) badz znaku pisma lub innego niepowtarzalnego w danej sprawie identyfikatora
dokumentu, do ktorego odnosi si¢ dana czynnos¢. Dopuszcza si¢ dodatkowe oznaczenie dokumentow
w sprawie w celu ufatwienia powigzania ich z wpisem w metryce sprawy.
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