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Arkusz zawiera informacje prawnie Uklad graficzny © CKE 2016 CENTRALNA
chronione do momentu rozpoczecia egzaminu KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Nazwa kwalifikacji: Obshuga klienta w jednostkach administracji
Oznaczenie kwalifikacji: A.68
Numer zadania: 01

Numer PESEL zdajacego*

Miejsce na naklejke z numerem

Wypelnia zdajacy PESEL i z kodem o$rodka

A.68-01-16.05
Czas trwania egzaminu: 180 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
~ Rok 2016
CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

1.

2.

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swdj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke¢ z numerem PESEL oraz wpisz:

— swoj numer PESEL¥,

- oznaczenie kwalifikacji,

— numer zadania,

— numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 22 strony i nie zawiera blgdow. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zglo§ przez podniesienie reki przewodniczagcemu zespotu nadzorujacego.

Zapoznaj si¢ z trecig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczgcia 1 zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespolu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczacego zespolu
nadzorujgcego.

Po uzyskaniu zgody zespolu nadzorujacego mozesz opusci¢ sal¢/miejsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajqgcego tozsamosc
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Zadanie egzaminacyjne

W dniu 23 czerwca 2016 r. wptynat do Wydziatu Ochrony Srodowiska, Starostwa Powiatowego w Gnieznie
wniosek Pana Romana Malinowskiego o wydanie zezwolenia na transport odpadow.

Zarejestruj wniosek o wydanie zezwolenia na transport odpadow na formularzu — Spis Spraw, ktory znajdziesz
w arkuszu egzaminacyjnym. W pozycji referent wpisz swoj numer PESEL.

Sprawdz kompletno$¢ ztozonych dokumentéw i w przypadku ujawnionych brakéw sporzadz wezwanie na
formularzu — Wezwanie do usunigcia brakow we wniosku, ktory znajdziesz w arkuszu egzaminacyjnym.
W miejscu przeznaczonym na podpis wpisz swoj numer PESEL.

Przyjmujac zalozenie, Ze interesant usunat braki w ztozonych dokumentach w wyznaczonym terminie, sporzadz
do podpisu przez upowazniong osobg, decyzj¢ administracyjng w przedmiotowej sprawie. Druk do sporzadzenia
decyzji znajdziesz w arkuszu egzaminacyjnym. Miejsce przeznaczone na zlozenie podpisu przez osobe
upowazniong do wydania decyzji w przedmiotowej sprawie pozostaw niewypehione.

Zaloz metryke sprawy na formularzu, ktory znajdziesz w arkuszu egzaminacyjnym pod nazwa — Metryka sprawy.
W miejscu przeznaczonym na oznaczenie osoby podejmujacej dang czynnos$¢ wpisz swoj numer PESEL.
Informacje niezbedne do wykonania zadania zawarte sg w materiatach zamieszczonych w arkuszu
egzaminacyjnym.

Za date wszczecia i ostatecznego zalatwienia sprawy nalezy przyja¢ dzien egzaminu. Wystapienie

0 wydanie zezwolenia na transport odpadéw jest pierwsza sprawa, ktéra wplynela do Wydzialu Ochrony
Srodowiska w roku 2016.
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Wyciag z ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach

(Dz. U. z2010 r. Nr 185, poz. 1243, z p6zn. zm.)

(..)

Art. 28.
1. Prowadzenie zbierania odpadéw oraz transport odpadow wymaga uzyskania zezwolenia, (...).
2. Zezwolenie na zbieranie lub transport odpadéw wydaje, w drodze decyzji, wlasciwy organ, ktorym jest:
1) regionalny dyrektor ochrony §rodowiska — dla przedsiewzieé i zdarzen na terenach zamknietych;
2) starosta — dla pozostatych przedsiewzig€.
3. Wilasciwym miejscowo organem, o ktorym mowa w ust. 2, jest:
1) do wydania zezwolenia na zbieranie odpadow — regionalny dyrektor ochrony srodowiska albo starosta
wiasciwy ze wzgledu na miejsce zbierania odpadow;
2) do wydania zezwolenia na transport odpadow — regionalny dyrektor ochrony §rodowiska albo starosta
wilasciwy ze wzgledu na miejsce siedziby lub zamieszkania transportujacego odpady.

(..

5. W zezwoleniu na zbieranie lub transport odpadoéw, okresla si¢ odpowiednio:
1) rodzaje odpadéw przewidywanych do zbierania lub transportu;
2) oznaczenie obszaru prowadzenia dzialalnosci — w przypadku transportu odpadéw lub miejsca
prowadzenia dziatalnosci — w przypadku zbierania odpadow;
3) w przypadku zbierania odpadoéw miejsce i sposob oraz rodzaj magazynowanych odpadow, a takze
opis sposobu dalszego zagospodarowania odpadow;
4) sposob i §rodki transportu odpadow;
5) dodatkowe warunki zbierania lub transportu odpaddéw, jezeli wymaga tego specyfika odpadow,
w szczegolnosci niebezpiecznych, lub potrzeba zachowania wymagan ochrony zycia, zdrowia ludzi lub
ochrony §rodowiska;
6) czas obowigzywania zezwolenia.
6. Zezwolenie na zbieranie lub transport odpadow jest wydawane w drodze decyzji, przez wlasciwy organ na czas
oznaczony nie dtuzszy niz 10 lat.

Art. 29.

1. Wiasciwy organ odméwi wydania zezwolenia na odzysk, unieszkodliwianie, zbieranie lub transport odpadéw,
jezeli zamierzony sposob gospodarki odpadami:

1) jest niezgodny z wymaganiami przepisow o odpadach;

2) mogtby powodowaé zagrozenia dla zycia, zdrowia ludzi lub dla srodowiska;

3) jest niezgodny z planami gospodarki odpadami;

4) jest niezgodny z przepisami prawa miejscowego.
2. Wilasciwy organ odmowi wydania zezwolenia na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie termicznego
przeksztatcenia odpadéw lub skladowania odpadow, jezeli kierownik spalarni odpadéw lub innej instalacji,
w ktorej sg termicznie przeksztalcane odpady niebezpieczne, albo kierownik sktadowiska odpadéw nie posiadaja
$wiadectwa stwierdzajacego kwalifikacje w zakresie gospodarowania odpadami.
3. Kopi¢ wydanej decyzji regionalny dyrektor ochrony srodowiska, marszalek wojewddztwa lub starosta
przekazuje wlasciwemu wojtowi, burmistrzowi lub prezydentowi miasta.

(--)
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Wyciag z ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach

(Dz. U. z2013 r. poz. 21, z pdzn. zm.)
(--)
DZIAL IV
Uprawnienia wymagane do gospodarowania odpadami oraz prowadzenie rejestru

(-..)
Rozdzial 2

Rejestr

Art. 49. 1. Marszalek wojewoddztwa prowadzi rejestr podmiotdéw wprowadzajacych produkty, produkty
w opakowaniach i gospodarujacych odpadami, zwany dalej ,,rejestrem”.

2. Marszatek wojewddztwa dokonuje wpisu do rejestru na wniosek (...).

3. Wpisu do rejestru na wniosek (...), dokonuje marszatek wojewodztwa, wlasciwy ze wzgledu na miejsce
zamieszkania lub siedzibg podmiotu.

(..0)

DZIAL V
Ewidencja odpadow i sprawozdawczosé
Rozdzial 1
Ewidencja odpadow
(-4
Art. 71. Uproszczong ewidencje odpadow z zastosowaniem jedynie karty przekazania odpadow prowadzg:
(..)
2) transportujacy odpady wykonujacy wytacznie ustuge transportu odpadow;
(-..)
DZIAL XI
Zmiany w przepisach obowigzujacych, przepisy przejSciowe, dostosowujgce i koncowe
(-..)
Rozdzial 2
(-..)
Art. 233. 1. Zezwolenia na transport odpadéw wydane na podstawie przepisow dotychczasowych zachowuja
wazno$¢ na czas na jaki zostaly wydane, nie dluzej jednak niz do czasu uptywu terminu do ztozenia wniosku
o wpis do rejestru, o ktorym mowa w art. 49 ust. 1, lub z dniem uzyskania wpisu do tego rejestru,
w przypadku gdy wpis nastgpit w terminie wczesniejszym.
2. Do czasu utworzenia rejestru, o ktérym mowa w art. 49 ust. 1, transportujacy odpady sa obowigzani do
uzyskania zezwolenia na transport odpadow lub wpisu do rejestru, (...), na podstawie przepisOw
dotychczasowych.
3. Do wydawania zezwolen na transport odpadéw do czasu utworzenia rejestru, o ktérym mowa w art. 49 ust. 1,
stosuje si¢ przepisy ustawy, o ktorej mowa w art. 252.

Art. 234. 1. Rejestr, o ktorym mowa w art. 49 ust. 1, tworzy si¢ najpdzniej w terminie 36 miesi¢gcy od dnia
wejscia w zycie niniejszej ustawy.
2. Podmioty objg¢te obowigzkiem zlozZenia wniosku o wpis do rejestru, o ktorym mowa w art. 49 ust. 1, sg
obowigzane do zlozenia tego wniosku w terminie 6 miesi¢gcy od dnia utworzenia rejestru.

(..)
Art. 252. Traci moc ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz. U. z 2010 r. Nr 185, poz. 1243 i Nr 203,
poz. 1351, z 2011 r. Nr 106, poz. 622, Nr 117, poz. 678, Nr 138, poz. 809, Nr 152, poz. 897 i Nr 171, poz. 1016
orazz 2012 r. poz. 9511 1513).
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Wyciag z rozporzadzenia Ministra Srodowiska

z dnia 9 grudnia 2014 r.
w sprawie katalogu odpadéw
(Dz. U. 22014 r. poz. 1923)
Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r. poz. 21, z p6zn. zm.)
zarzadza sie, co nastg¢puje:
§ 1. Rozporzadzenie okresla katalog odpaddéw z podzialem na grupy, podgrupy i rodzaje ze wskazaniem odpadéw
niebezpiecznych.
§ 2. Odpady w katalogu odpadéw zostaly podzielone w zalezno$ci od zrodlta ich powstawania na 20
nastepujacych grup:
(..)
16) odpady nieujete w innych grupach — 16;
(--.)
§ 3. Katalog odpadow, okreSlajacy grupy, podgrupy i rodzaje odpaddéw oraz ich kody, ze wskazaniem odpadow
niebezpiecznych, jest zawarty w zalgczniku do rozporzadzenia.

(...)
Zalacznik
KATALOG ODPADOW ZE WSKAZANIEM ODPADOW NIEBEZPIECZNYCH
(Fragment)
Kod Grupy, podgrupy i rodzaje odpadéw
16 Odpady nieujg¢te w innych grupach
16 01 Zuzyte lub nienadajace si¢ do uzytkowania pojazdy (wlaczajac maszyny pozadrogowe), odpady
z demontazu, przegladu i konserwacji pojazdéow (z wylaczeniem grup 13 i 14 oraz podgrup 16 06
116 08)
16 01 03 Zuzyte opony
16 01 04* Zuzyte lub nienadajace si¢ do uzytkowania pojazdy
16 01 06 Zuzyte lub nienadajgce si¢ do uzytkowania pojazdy niezawierajgce  cieczy i innych
niebezpiecznych elementow
16 01 07* Filtry olejowe
16 01 08* Elementy zawierajgce rteé
16 01 09* Elementy zawierajace PCB

* Odpadami niebezpiecznymi w katalogu odpadéw sg odpady oznakowane indeksem gdémym w postaci gwiazdki "*" przy kodzie
rodzaju odpadow, chyba Zze majg zastosowanie przepisy art. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.
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Rozporzadzenie Ministra Srodowiska

z dnia 12 grudnia 2014 r.
w sprawie wzoré6w dokumentéw stosowanych na potrzeby ewidencji odpadéw
(Dz. U. z 2014 1. poz.1973)

Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r. poz. 21, z pézn. zm.)
zarzadza sig, co nastgpuje:
§ 1. Ustala si¢ wzory dokumentéow stosowanych na potrzeby ewidencji odpadow:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

wzor karty przekazania odpadow, ktory jest okreSlony w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia;

wzOr karty ewidencji odpadow, ktory jest okreslony w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia;

wzor karty ewidencji odpadéw niebezpiecznych, ktory jest okreslony w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia;
wzor karty ewidencji komunalnych osaddéw Sciekowych, ktory jest okreS§lony w zalgezniku nr 4 do
rozporzadzenia;

wzor karty ewidencji zuzytego sprz¢tu elektrycznego i elektronicznego, ktory jest okreslony w zalgczniku
nr 5 do rozporzadzenia;

wzor karty ewidencji pojazdéw wycofanych z eksploatacji, ktory jest okre§lony w zalaczniku nr 6 do
rozporzadzenia.

§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 .

Minister Srodowiska: M.H. Grabowski
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Informacja ze strony internetowej Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego dotyczaca

nowej ustawy o odpadach
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Nowa ustawa o odpadach
Z dniem wejscia w zycie ustawy o odpadach:

e Wygasly decyzje zatwierdzajace programy gospodarki odpadami — brak obowigzku uzyskiwania nowych
decyzji. (art. 231 ust. 1).

o Wygasty decyzje zatwierdzajagce program gospodarki odpadami niebezpiecznymi, z wyjatkiem decyzji
facznych wydanych na podstawie art. 31 ust. 3 i art. 32 ust. 3 dotychczasowej ustawy o odpadach, ktore
wygasty z dniem 23 stycznia 2016 r. chyba, Ze termin ich obowigzywania uptynat wezesniej.

» Utracily waznos¢ informacje o wytwarzanych odpadach i o sposobach gospodarowania wytworzonymi
odpadami — brak obowiazku sktadania ww. informacji (art. 231 ust. 2).

o Pozwolenia na wytwarzanie odpadéw, wydane na podstawie dotychczasowych przepisow, zachowuja
wazno$¢ na czas, na jaki zostaty wydane (art. 231 ust. 3).

o Pozwolenia zintegrowane, wydane przed dniem wejScia w Zycie ustawy, obejmujace wytwarzanie
i gospodarowanie odpadami, zachowuja wazno$¢ na czas, na jaki zostaty wydane.

e Zezwolenia na zbieranie odpadéw oraz zezwolenia na odzysk lub unieszkodliwianie odpadéw wydane
na podstawie przepiséw dotychczasowych staly si¢ odpowiednio zezwoleniami na zbieranie odpadoéw lub
zezwoleniami na przetwarzanie odpadow, w rozumieniu przepisow nowej ustawy o odpadach (art. 232 ust.
1) i wygasly z dniem 23 stycznia 2016 r.

o Wytwoérca odpadéw, na podstawie art. 45 ust. 5 i ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, moze
uzyska¢ pozwolenie na wytwarzanie odpadéw z uwzglgdnieniem wymagan przewidzianych dla zezwolenia
na zbieranie lub przetwarzanie odpadow.

e Zezwolenia na transport odpadéw wydane na podstawie przepisow dotychczasowych zachowuja waznos¢
na czas na jaki zostaty wydane, nie dluzej jednak, niz do czasu uptywu terminu do ztozenia wniosku o wpis
do rejestru, o ktéorym mowa w art. 49 ust. 1, lub z dniem uzyskania wpisu do tego rejestru,
w przypadku, gdy wpis nastgpil w terminie wczesniejszym.

Utworzenie rejestru ma nastapi¢ do dnia 24 stycznia 2018 r. Do wydawania zezwolen na transport odpadow
do czasu utworzenia rejestru, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe (art. 233 ust. 1).

o Zarzadzajacy istniejacym przed dniem wejScia w zycie ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach
skladowiskiem odpadéw jest obowigzany byt zlozy¢ wniosek o wydanie decyzji zatwierdzajace]j instrukcje
prowadzenia sktadowiska odpadow w terminie dwoch lat od dnia wejscia w zycie ustawy art. 240 ust. 1).
Decyzja zatwierdzajaca instrukcje eksploatacji skladowiska odpadéow wydana na podstawie ustawy
z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach, wygasta z dniem, z ktorym decyzja zatwierdzajaca instrukcje
prowadzenia sktadowiska odpadow, stanie si¢ ostateczna (art. 240 ust. 3) albo z dniem 23 stycznia 2015 r.
(jezeli zarzadzajacy sktadowiskiem odpaddéw nie ztozyt stosownego wniosku).
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Wyciag z ustawy Kodeks postepowania administracyjnego

z dnia 14 czerwca 1960 r.
(tekst jednolity Dz.U. z 2016 r., poz. 23)

(...)
Dzial 11

Rozdzial 1
Wszczgcie postgpowania
(...)
Art. 64. § 1. Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszacego i nie ma mozliwo$ci ustalenia tego adresu na
podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia si¢ bez rozpoznania.
§ 2. Jezeli podanie nie czyni zado$¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa, nalezy wezwac
wnoszacego podanie do usunig¢cia brakoéw w terminie siedmiu dni z pouczeniem, Ze nieusunigcie tych brakow
spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

(...)
Rozdzial 2

Metryki, protokoly i adnotacje

Art. 66a. § 1. W aktach sprawy zaktada si¢ metryke¢ sprawy w formie pisemnej lub elektroniczne;.

§ 2. W tresci metryki sprawy wskazuje si¢ wszystkie osoby, ktore uczestniczylty w podejmowaniu czynnosci
w postgpowaniu administracyjnym oraz okresla si¢ wszystkie podejmowane przez te osoby czynnosci wraz
z odpowiednim odestaniem do dokumentéw zachowanych w formie pisemnej lub elektronicznej okreslajacych te
czynnoSci.

§ 3. Metryka sprawy, wraz z dokumentami do ktérych odsyta, stanowi obowigzkowg czes$¢ akt sprawy i jest
na biezaco aktualizowana.

(...)
Rozdzial 7

Decyzje
Art. 104. § 1. Organ administracji publicznej zatatwia spraw¢ przez wydanie decyzji, chyba Ze przepisy
kodeksu stanowig inaczej.
§ 2. Decyzje rozstrzygaja sprawe co do jej istoty w catoscei lub czesci albo w inny sposéb koncezg sprawe
w danej instancji.

(...)

Art. 107. § 1. Decyzja powinna zawiera¢: oznaczenie organu administracji publicznej, date¢ wydania,
oznaczenie strony lub stron, powolanie podstawy prawnej, rozstrzygnigcie, uzasadnienie faktyczne i prawne,
pouczenie, czy i w jakim trybie sluzy od niej odwolanie, podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska
shuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji lub, jezeli decyzja wydana zostala w formie dokumentu
elektronicznego, powinna by¢ opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu. Decyzja, w stosunku do ktorej moze by¢ wniesione powodztwo do sadu
powszechnego lub skarga do sadu administracyjnego, powinna zawiera¢ ponadto pouczenie o dopuszczalnosci
whniesienia powodztwa lub skargi.

§ 2. Przepisy szczegodlne mogg okresla¢ takze inne sktadniki, ktore powinna zawiera¢ decyzja.

§ 3. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczegdlno$ci zawiera¢ wskazanie faktow, ktore organ uznat
za udowodnione, dowoddw, na ktdrych si¢ oparl, oraz przyczyn, z powodu ktérych innym dowodom odmowit
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wiarygodno$ci 1 mocy dowodowej, za§ uzasadnienie prawne - wyjasnienie podstawy prawnej decyzji,

Z przytoczeniem przepisOw prawa.
§ 4. Mozna odstgpi¢ od uzasadnienia decyzji, gdy uwzglednia ona w calosci Zadanie strony; nie dotyczy to
jednak decyzji rozstrzygajacych sporne interesy stron oraz decyzji wydanych na skutek odwotania.

(...)
Rozdzial 10

Odwolania

Art. 130. § 1. Przed uptywem terminu do wniesienia odwolania decyzja nie ulega wykonaniu.
§ 2. Wniesienie odwolania w terminie wstrzymuje wykonanie decyzji.
§ 3. Przepis6w § 1 1 2 nie stosuje si¢ w przypadkach, gdy:
1) decyzji zostat nadany rygor natychmiastowej wykonalnosci (art. 108),
2) decyzja podlega natychmiastowemu wykonaniu z mocy ustawy.
§ 4. Ponadto decyzja podlega wykonaniu przed upltywem terminu do wniesienia odwotania, gdy jest zgodna
z zadaniem wszystkich stron.

(...)

Rozporzgdzenie
Ministra Administracji i Cyfryzacji"
z dnia 6 marca 2012 r.
w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy
(Dz. U. z dnia 7 marca 2012 1.)

Na podstawie art. 66a § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z p6zn. zm.”) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Metryka sprawy, wraz z dokumentami, do ktérych odsyta, stanowi obowigzkowa czg$§¢ akt sprawy i jest
na biezaco aktualizowana.

2. Metryka sprawy prowadzona jest w formie pisemnej lub elektroniczne;.

§ 2. 1. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajgca przebieg =zalatwiania spraw powstaje w systemie
teleinformatycznym przeznaczonym do elektronicznego zarzadzania dokumentacja, umozliwiajagcym
wykonywanie w nim czynno$ci kancelaryjnych, dokumentowanie przebiegu zatatwiania spraw oraz gromadzenie
i tworzenie dokumentow elektronicznych, to metryke sprawy stanowi widok chronologicznego zestawienia
czynnosci w sprawie, zawierajacy:

1) oznaczenie sprawy (data wszczecia lub znak sprawy);

2) tytul sprawy (zwigzte okreslenie przedmiotu sprawy);

3) dat¢ dokonanej czynnosci;

4) okreslenie osoby podejmujgcej dang czynno$¢ (nazwisko, imi¢, stanowisko);

5) okreslenie podejmowanej czynnosci;

6) wskazanie identyfikatora dokumentu w aktach sprawy, do ktorego odnosi si¢ dana czynnos¢.

2. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajagca przebieg zalatwiania spraw powstaje W  systemie
teleinformatycznym przeznaczonym do realizacji okreslonych wyspecjalizowanych elektronicznych ustug
publicznych i1 system ten zapewnia mozliwos¢ wyszukania i prezentacji danych, o ktérych mowa w ust. 1, to za
metryke sprawy uwaza si¢ te dane.
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§ 3. 1. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajgca przebieg zalatwiania spraw nie powstaje w systemie

teleinformatycznym, o ktérym mowa w § 2, to metryke sporzadza si¢ w formie tabeli, odnotowujgc w niej
poszczegodlne czynnoséci w sprawie. Wzor tabeli stanowi zatacznik do rozporzadzenia.

2. Tabelg, o ktérej mowa w ust. 1, mozna wypetnia¢ odrgcznie lub w formie elektronicznej, dotaczajac jej
wydruk do akt sprawy po wykonaniu ostatniej czynnos$ci w sprawie lub w razie zaistnienia takiej potrzeby.

3. Wykorzystanie narzedzi informatycznych w celu tworzenia metryk spraw w postaci elektronicznej jest
mozliwe pod warunkiem:

1) zapewnienia ochrony metryk elektronicznych przed utrata przez okresowe wykonywanie kopii
zabezpieczajacych na informatycznym nosniku danych, innym niz ten, na ktérym zapisywane sg dane biezace;

2) zapewnienia jednoznacznego powigzania elektronicznych metryk z nieelektronicznymi aktami spraw, do
ktérych si¢ odnosza;

3) mozliwosci niezwlocznego odnalezienia i w razie potrzeby wydrukowania Zzadanej metryki,

§ 4. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 marca 2012 r.

Minister Administracji i Cyfryzacji: M. Boni

Y Minister Administracji i Cyfryzacji kieruje dzialem administracji rzadowej - administracja publiczna, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Administracji
i Cyfryzacji (Dz. U, Nr 248, poz. 1479).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r. Nr 113, poz. 984,
Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387, z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r. Nr 162, poz. 1692, z 2005 r. Nr 64,
poz. 565, Nr 78, poz. 682 i Nr 181, poz. 1524, z 2008 1. Nr 229, poz. 1539, z 2009 r. Nr 195, poz. 1501 i Nr 216, poz. 1676, z 2010 r.
Nr 40, poz. 230, Nr 167, poz. 1131, Nr 182, poz. 1228 i Nr 254, poz. 1700 oraz z 2011 r. Nr 6, poz. 18, Nr 34, poz. 173, Nr 106, poz.
622 i Nr 186, poz. 1100.
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Zalacznik do rozporzadzenia Ministra

Administracji i Cyfryzacji
Z dnia 6 marca 2012 r. (poz. 250)

WZOR
METRYKA SPRAWY
Oznaczenie sprawy"’
Tytut sprawy”
L Data podjetej Ozn;g:iﬂ:ﬁ ocs;::by oagsf;?;ﬁe' Wskazanie identyfikatora dokumentu w aktach
p czynnos$ci dgnq (;lzynjn Bcosél P . zilm nodci J sprawy, do ktérego odnosi si¢ dana czynnosé”

Y Data wszczecia lub znak sprawy.

2 Zwigzte okreslenie przedmiotu sprawy.

%) Nazwisko, imie, stanowisko.

» Wskazanie mozliwe jest przez podanie daty dokumentu (jezeli w sprawie jest tylko jeden dokument z okre§lona datg)
badz znaku pisma lub innego niepowtarzalnego w danej sprawie identyfikatora dokumentu, do ktérego odnosi si¢ dana
czynno$¢. Dopuszcza si¢ dodatkowe oznaczenie dokumentéw w sprawie w celu ulatwienia powigzania ich z wpisem

W metryce sprawy.

Wyciag z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych
(Dz.U.z 2011 r., Nr 14, poz.67)
(..0)

Na podstawie art. 6 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2006 1. Nr 97, poz. 673, z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla:

1) instrukcje kancelaryjna,

2) spos6b klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych rzeczowych wykazow akt,

3) instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych, zwana dalej ,,instrukcja
archiwalng”, dla organéw gminy i zwiazkéw migdzygminnych, organdéw powiatu, organéw samorzadu
wojewodztwa 1 organdéw zespolonej administracji rzadowej w wojewodztwie, a takze urzedow obstugujacych te
organy, zwanych dalej ,,podmiotami”.

(...)

§ 4. 1. Dokumentacja powstajagca w podmiocie i do niego naplywajaca jest klasyfikowana i kwalifikowana na
podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt, zwanego dalej ,,wykazem akt”, przez oznaczanie, rejestracje
1 taczenie dokumentacji w akta spraw albo jej grupowanie jako dokumentacji nietworzacej akt spraw.

2. Wykaz akt dla:

1) organéw gminy i zwigzkéw migdzygminnych oraz urzedow obstugujacych te organy i zwigzki stanowi
zalgcznik nr 2 do rozporzgdzenia;

(..)
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Zalaczniki do rozporzadzenia

Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. (poz. 67)

Zalacznik Nr 1
(...)
§ 5. 1. Dokumentacja tworzaca akta spraw to dokumentacja, ktéra zostata przyporzadkowana do sprawy
1 otrzymata znak sprawy.
2. Znak sprawy jest stalg cechg rozpoznawcza cato$ci akt danej sprawy.

3.

Znak sprawy zawiera nastepujgce elementy:

1) oznaczenie komorki organizacyjnej;

2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) kolejny numer sprawy, wynikajacy ze spisu spraw;

4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktorym sprawa si¢ rozpoczeta.

Poszczegblne elementy znaku sprawy umieszcza si¢ w kolejnosci, o ktérej mowa w ust. 3, i oddziela kropka

w nastepujacy sposob: ABC.123.77.2011, gdzie:

1) ABC to oznaczenie komorki organizacyjnej;

2) 123 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) 77 to liczba okreslajgca siedemdziesigta siodmg spraw¢ rozpoczeta w 2011 r. w komorce organizacyjnej
oznaczonej ABC, w ramach symbolu klasyfikacyjnego 123;

4) 2011 to oznaczenie roku, w ktérym sprawa si¢ rozpoczeta.

. Oznaczenie komorki organizacyjnej, stanowigce element znaku sprawy, moze by¢ przyporzadkowane

w jednym roku kalendarzowym tylko do jednej komérki organizacyjnej, niezaleznie od zmian
organizacyjnych w podmiocie.

(...)
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Zalacznik 3

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT ORGANOW POWIATU I STAROSTW POWIATOWYCH

przemieszczanie odpadéw oraz zezwolenia
wstepne na prowadzenie instalacji, w ktore;
prowadzone sa procesy odzysku

Symbole klasyfikacyjne ) Oznaczer!!e Uszczegotowienie hasta
Hasto klasyfikacyjne kategorii . )
Ll [ archiwalnej Kasyfikacyinego
6 Ksztaltowanie 1 ochrona $rodowiska,
gospodarowanie zasobami przyrody i ziemi,
geodezja i kartografia oraz zagospodarowanie
przestrzenne, budownictwo i gospodarowanie
nieruchomosciami
62 Wprowadzanie do srodowiska substancji
lub energii, gospodarowanie odpadami oraz
ochrona przed hatasem
623 Gospodarka odpadami
6230 | Zatwierdzanie programow gospodarki BEI10 w tym takze
odpadami niebezpiecznymi wstrzymywanie
dziatalnosci w zakresie
gospodarowania odpadami
niebezpiecznymi
6231 | Informacje o powaznych awariach BEI10
1 gospodarowanie odpadami w wyniku
wypadkow 1 awarii
6232 | Informacje o wytwarzaniu odpadéw oraz BES migdzy innymi
sposobach gospodarowania odpadami zatwierdzanie informacji
6233 | Zezwalanie na prowadzenie odzyskiwania, B5
unieszkodliwiania, zbierania lub transportu
odpadow
6234 | Opiniowanie wnioskow o wydanie zezwolen B5 opinie dla innych organow
na prowadzenie odzyskiwania lub
unieszkodliwiania odpadow
6235 | Zglaszanie posiadania oraz prowadzenia BS5 wraz z rejestrem
transportu odpadow
6236 | Zezwolenia na migdzynarodowe BE5 tj. zezwolenia otrzymane

do wiadomosci
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Karta informacyjna Starostwa Powiatowego w Gnieznie

Wydawanie zezwolen na transport odpadow

Wymagane dokumenty:
— Wnhniosek o wydanie zezwolenia na transport odpadéw sporzadzony zgodnie z zapisem art. 28 Ustawy

z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (tj. Dz.U. z 2010 r. Nr 185, poz. 1243; ze zm.) w zwiazku z art.
233 ust. 2 1 3 Ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 21).

— Zaswiadczenie o prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;.

— Dokument potwierdzajacy uiszczenie oplaty skarbowe;.

— Pelomocnictwo - w przypadku ustanowienia pelnomocnictwa (oryginat lub urzedowo potwierdzona
kopia) wraz z dowodem uiszczenia stosownej oplaty.

Oplaty:
Optate skarbowa w wysokosci 616 zt nalezy wptlaci¢ na konto Urzgdu Miasta Gniezna

Nr 18 9065 0006 0000 0000 6956 0005 Bank Spoéidzielczy w Gnieznie.

Miejsce zlozenia dokumentow:
Whiosek wraz z zalgcznikami nalezy ztozy¢ w Biurze Podawczym Starostwa — ul. Jana Pawta IT 9/10.

Godziny pracy: poniedziatek - piatek od godz. 7:30 do 15:30.

Termin zalatwienia sprawy:

Termin zatatwienia do jednego miesigca, a sprawy szczegoélnie skomplikowane — nie pozniej niz w ciaggu dwoch
miesi¢cy od dnia wszczgcia postgpowania.

Jednostka odpowiedzialna:
Wydziat Ochrony Srodowiska, pokoj nr 2.21.

Oznaczenie komérki organizacyjnej: WOS

Organ wydajacy decyzje:
Starosta Gnieznieniski ul. Jana Pawta II 9/10 62-200 Gniezno

Tryb odwolawczy:
Stronie shuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Poznaniu za posrednictwem Starosty

Gnieznienskiego, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (tj. Dz.U. z 2010 r. Nr 185, poz. 1243; ze zm.)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 21)
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TRANSEKO Roman Malinowski Gniezno, 23 czerweca 2016 roku
ul. Jablonowa 20 (miejscowost, data)
62-200 Gniezno
REGON 345624543
NIP 5742893406
(oznaczenie i adres wnioskodawcy nr REGON i NIP)

Starosta GnieZnienski
ul. Jana Pawla II 9/10
62-200 Gniezno

WNIOSEK

o wydanie zezwolenia na transport odpadéw

Zgodnie z art. 28 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 185, poz. 1243; ze
zm.) w zwigzku z art. 233 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r. poz. 21)
proszg¢ o wydanie zezwolenia na transport odpadow (nalezy podac rodzaj i zakres prowadzonej dziatalnosci)

zwracam sig o wydanie zezwolenia na transport odpadow dla:

TRANSEKO Roman Malinowski

Romén Malinowsb

(podpis wnioskodawcy)

1. wyszczegolnienie rodzajow odpadow przewidywanych do transportu
(w szczegdlnych przypadkach, gdy okreslenie rodzaju nie jest wystarczajgce do ustalenia zagrozen, jakie te

odpady mogg powodowa¢ dla Srodowiska, wilasciwy organ moze wezwaé wnioskodawce do podania
podstawowego sktadu chemicznego i wiasciwosci odpadow)

Kod odpadu s
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia c
9 grudnia 2014 r. w sprawie katalogu odpadéw L T
(Dz.U. z2014 1. poz. 1923)

16 01 04 Zuzyte lub nienadajqce sie do uzytkowania pojazdy

Zuzyte lub nienadajgce si¢ do uzytkowania pojazdy

16 01 06 , iy S . , A
niezawierajgce cieczy i innych niebezpiecznych elementow

2. oznaczenie obszaru prowadzenia dzialalnoSci

Dziatalnos¢ zwigzana z transportem odpadow prowadzona na obszarze catej Rzeczypospolitej Polskiej.
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3. wskazanie sposobu i §rodkéw transportu odpadéw (m.in. nalezy wskazac rodzaje srodkow transportu,

ktorymi bedg przewozone odpady; informacje o mozliwosci dysponowania tymi srodkami transportu, a takze
wykazac, ze sposob transportu zabezpieczy przed mieszaniem si¢ odpadow roznego rodzaju,
rozprzestrzenianiem si¢ odpadow oraz przed przenikaniem zanieczyszczen z odpadow do Srodowiska),

Transport odpadow w postaci zuzytych lub nienadajqgcych si¢ do uzytkowania pojazdow, prowadzony jest przy
uzyciu specjalistycznych samochodow przystosowanych do przewozu pojazdow (tzw. lawet) wyposazonych
w urzgdzenia lub srodki do zbierania ewentualnych wyciekow substancji niebezpiecznych zawartych w tych
odpadach. Odpady bedq przewozone bezposrednio od zlecajgcego ustuge do wskazanego miejsca odbioru
odpadow.

4. przedstawienie mozliwosci technicznych i organizacyjnych pozwalajacych nalezycie wykonywa¢
dzialalno§¢ w zakresie zbierania lub transportu odpadéw (m.in.: informacje o tytule prawnym
wnioskodawcy do srodkow transportu wymienionych we wniosku, informacje o wymagane przeszkolenie
kierowcow, dokument potwierdzajgcy wspolprace z doradcg ds. ADR — w przypadku transportu odpadow
niebezpiecznych)

Roman Malinowski TRANSEKO dysponuje potencjatem technicznym i osobowym do wlasciwego wykonania
transportu odpadow. Firma prowadzi dziatalnosé od 2001 r. w zwigzku, z czym posiada bogate doswiadczenie
w prowadzeniu tego rodzaju dzialalnosci, jakim jest transport odpadow. Pracownikow zatrudnionych przy
zatadunku, transporcie i roztadunku odpadow przeszkolilismy i zaopatrujemy w srodki ochrony osobistej zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Transport odpadow prowadzony jest przy uZyciu specjalistycznych samochodow (typu laweta) przystosowanych
do przewozu odpadow w sposob zapobiegajgcy zniszczeniu i zanieczyszczeniu srodowiska.

Firma posiada niezbedne wyposazenie techniczne by wykonywac dziatalnosé w zakresie transportu posiadajgc
niezbedny do tego celu tabor transportowy:

— samochod typu laweta — szt. 10

przewidywany okres wykonywania dzialalnosci w zaKkresie transportu odpadéw
Przewiduje si¢ prowadzenie dziatalnosci w zakresie transportu odpadow w okresie obowigzywania decyzji
tj. przez okres 10 lat.

S. numer identyfikacji podatkowej (NIP) i numer REGON, o ile zostal nadany

REGON 345624543  NIP 5742893406

(podpis wnioskodawcy)

Do wniosku nalezy dolaczyé:
— dokument potwierdzajacy, ze wnioskodawca jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym
(np.: wypis z KRS, wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej),
— pelnomocnictwa,
— dowdd uiszczenia oplaty skarbowe;j.

Strona 16 z 22



Pobrano z arkusze24.pl
Z wniosku musi wynikaé, czy transport odpadéw odbywa si¢ zgodnie z wymaganiami w zakresie ochrony

srodowiska oraz bezpieczenstwa zycia i zdrowia ludzi, w szczegdlnosci w sposob uwzgledniajacy whasciwosci
chemiczne i fizyczne odpadéw, w tym stan skupienia, oraz zagrozenia, ktére moga powodowaé odpady, w tym
zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w przepisach szczegélnych.

Uwaga! Wniosek podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania podmiotu.

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut
Ocenie podlega¢ beda 4 rezultaty:

— Spis spraw — sposéb zarejestrowania wniosku,

— Wezwanie do usuni¢cia brakow we wniosku,

— Decyzja na transport odpadow,

— Metryka sprawy.
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Formularz
SPIS SPRAW
(symbol
rok (referent) komérki (oznacz. teczki) (tytut teczki wg wykazu akt)
organizacyjnej)
DATA

OD KOGO WPLYNELA

I SPRAWA ’ UWAQI
P (krotka tre$c) wszczgcla | ostatecznego (Spotsob_
znak sprawy 7 dnia sprawy zalatwienia zalatwienia)
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Wezwanie do usunig¢cia brakow we wniosku

miejscowosc 1 data

(imie i nazwisko oraz adres interesanta)

WEZWANIE
Dziatajac na podstawie art. .................. ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks post¢gpowania

administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 23) wzywa si¢ do usunigcia brakow w zlozonym

qqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqq

Proszg o przybycie i uzupeilnienie powyzszego w terminie............................e...... 0d oOtrzymania

R o) I Lo T

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(podpis osoby upowaznionej)
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Decyzja administracyjna w przedmiotowej sprawie

miejscowos¢, data

DECYZJA

Na podstawie art. 28 ust. 1, ust. 2 ust.3, ust.5 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz. U. z 2010 r.
Nr 185, poz. 1243, z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013
r. poz. 21, z pézn. zm.) oraz art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. z 2016 1. poz. 23 j.t.), rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie katalogu

odpadow (Dz.U. z 2014 r. poz. 1923) po rozpatrzeniu wniosku z dnia ........... r. zZtozonego przez Pana Romana
Malinowskiego,

Starosta Gnieznienski

orzeka

zezwolenia na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie transportu odpadéw:

rodzaje odpadow przewidywanych do transportu

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

qqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqq
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4. Zobowiaza¢ wnioskodawce do prowadzenia ewidencji odpadéw z zastosowaniem karty przekazywania

odpadow zgodnie z art. 71 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r., poz. 21
z pézn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r. w sprawie wzoru
dokumentow stosowanych na potrzeby odpadow (Dz. U. z 2014 r. poz. 1973).

5. Niniejsza decyzja wazna jest przez okres

qqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqqq
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Podpis i stanowisko stuzbowe osoby
upowaznionej do wydania decyzji

Do wiadomosci:

1. Marszalek Wojewodztwa ............oooovviiiiiiinnanl.
2. Prezydent Miasta .........c.oviiiiiniiiiiiniiinniieinnenns
B s i i e el i el ain e e ni i bl e e el i e i
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Metryka sprawy
Oznaczenie sprawy '
Tytut sprawy?”
Wskazanie identyfikatora
L Data podjetej Oznaczenie osoby Okreslenie podejmowanej | dokumentu w aktach sprawy,
p: czynnosci podejmujacej dang czynnos¢” czynnosci do ktorego odnosi si¢ dana

czynno$é?

Y Data wszczecia lub znak sprawy.

2 Zwiezle okreslenie przedmiotu sprawy.

%) Numer PESEL zdajgcego gdy wykonuje dang czynno$é

¥ Wskazanie mozliwe jest przez podanie daty dokumentu (jezeli w sprawie jest tylko jeden dokument z okre§long datg) badZ znaku
pisma lub innego niepowtarzalnego w danej sprawie identyfikatora dokumentu, do ktérego odnosi si¢ dana czynno$¢. Dopuszcza sig
dodatkowe oznaczenie dokumentéw w sprawie w celu ulatwienia powigzania ich z wpisem w metryce sprawy.
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