Wiece) arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl

Nazwa kwalifikacji:

Oznaczenie
kwalifikaciiz

Numer zadania:
Kod arkusza:

Wersja arkusza:

Pobrano z arkusze24.pl

Organizacja i prowadzenie archiwum
AU.63
01

AU.63-01-ceniania
ia

Lp. Elementy podlegajace ocenie/kryteria oceny
Rezultat 1: Fiszki imitujace opisy teczek aktowych Wydziatu Finansowego i Wydziatu Szkot
R.1 uzupetnione o znak teczki, hasto z Jednolitego rzeczowego wykazu akt, kategorig archiwalng i
sygnature archiwalng
RAA |Fiszka Sprawozdanie za 2014 r. uzupetniona o: Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu; Sygn.
o 323/2
R.1.2 |Fiszka Przekazywanie srodkow finansowych 2016 uzupetniona o. WF.3120; Kat. B5; Sygn. 323/1
R.1.3 |Fiszka WF.3210, 2015 uzupelniona o: Kat. B5; Dowody ksiggowe; Sygn. 323/3
RA14 Fiszka Ksiegowoscé materiatowo-towarowa, 2015 uzupetniona o: WF.322;
o Kat. B5;Sygn. 323/5
R.1.5 |Fiszka WF.3214, Kat. B5:2015-2016 uzupetniona o: Uzgadnianie sald; Sygn. 323/4
R.1.6 |Fiszka Organizacja roku szkolnego, 2015-2016 uzupetniona o: WS.411; Kat. B5; Sygn. 324/1
R.1.7 IFiszka Praktyki uczniow lub wychowankéw, 2015 uzupeiniona o: WS.422; Sygn. 324/2
R18 |Fiszka WS.4231, 2015 uzupelniona o: Udziat w obcych imprezach i zajeciach poza szkota (placowka
o oswiatowa); Kat.B5; Sygn.324/3
|Fiszka Imprezy i zajecia obce na lerenie szkoly (placowki oswiatowej),2016 uzupetniona o: WS.4232; Kat.
R.1.9
B5; Sygn. 324/4
R.1.10 |Fiszka Liceum Ogdinoksztafcgece — organizacja zielonej szkoly, 2015 uzupeiniona o: Zielone szkoly;
Sygn. 324/5
Rezultat 2: Fiszki imitujace opisy teczek aktowych Wydziatu Administracyjnego uzupetnione o znak
R.2 teczki, hasto z Jednolitego rzeczowego wykazu akt, kategorie archiwalng i sygnature archiwalng
|Fiszka Posiedzenia Rady Pedagogicznej Liceum Ogdlnoksztatcgcego, 2015 uzupeiniona o: Rada
R.2.1 .
Pedagogiczna; Sygn. 322/1
|Fiszka Narady (zebrania) pracownikow 2015 uzupetniona o: WA.006; Kat. A ;
R.2.2
Sygn. 322/3
R23 |Fiszka WA.051, Kat. A, 2015-2016 uzupetniona o: Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio; Sygn.
- 322/6
Fiszka Sprawozdanie Szkofy Podstawowef za 2014 r., 2015 uzupetniona o: Strategie, programy, plany i
R2.4 - s .
sprawozdania wiasnej jednostki ; Sygn. 322/4
R25 Fiszka Wyjasnienia, interpretacje, opinie oraz akly prawne dolyczgce skarg, wnioskow, petycji, postulaiow,
o inicjatyw i interpelacji, 2015 uzupetniona o: WA.050; Kat. A; Sygn.322/5
R26 |Fiszka WA.063, 2015 uzupetniona o: Promocija i reklama dziatalnosci wiasnej jednostki; Kat. A ; Sygn.
o 322/7
R2.7 Fiszka Rada Pedagogiczna Posiedzenia Rady Pedagogicznej Szkofy Podstawowej, 2016 uzupetniona o:
o WA.001; Kat.A; Sygn. 322/2
Rezultat 3: §pis zdawczo-odbiorczy akt nr 322 dla materialow archiwalnych (kat. A) Wydzialu
R3 Administracyineg_;u
R3.1 Nagtéwek spisu (Nazwa jednostki i komarki organizacyjnej) uzupetniony o: Zespoét Szkot nr 3 w
o Zamosciu; Wydzial Administracyjny
R3.2 Wiersz 1 uzupeiniony kolejno o: 1; WA.001, Rada Pedagogiczna. Posiedzenia Rady Pedagogicznej
o |Liceum Ogélnoksztatcacego; 2015; 2015; A; 1
R3.3 Wiersz 2 uzupetniony kolejno o: 2; WA.001; Rada Pedagogiczna. Posiedzenia Rady Pedagogicznej
o Szkoly Podstawowej; 2016; 2016; A; 1
R.3.4 Wiersz 3 uzupelniony kolejno o: 3; WA.006; Narady (zebrania) pracownikow; 2015; 2015; A; 1
R35 Wiersz 4 uzupeiniony kolejno o: 4; WA.032; Strategie, programy, plany i sprawozdania wiasnej-
o jednostki. Sprawozdanie Szkotly Podstawowej za rok 2014; 2015; 2015; A; 1
R3.6 Wiersz 5 uzupetniony kolejno o: 5; WA.050; Wyjas nienia, interpretacje, opinie oraz akty prawne
o dotyczace skarg, wnioskdw, petycji, postulatéw, inicjatyw i interpelacji; 2015; 2015; A; 1
R3.7 Wiersz 6 uzupetniony kolejno o: 6; WA.051; Skargi i wnioski zalatwiane bezposrednio; 2015; 2015-
2016; A; 1
R3.8 Wiersz 7 uzupetniony kolejno o: 7; WA.063; Promocja i reklama dziatalnosci wiasnej jednostki; 2015;
o 2015; A; 1
R.3.9 |Liczba pozycji: 7
R.3.10  |Liczbateczek: 7
R4 Rezultat 4: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 323 dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) Wydziatu
’ Finansowego
R4 Naglowek spisu (Nazwa jednostki i komaorki organizacyjnej) uzupetniony o: Zespot Szkot nr 3 w

Zamosciu; Wydziat Finansowy
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Wiersz 1 uzupelniony kolejno o: 1; WF.3120; Przekazywanie srodkow finansowych; 2016; 2016; B5;

R4.2 1
R.4.3 Wiersz 2 uzupetniony kolejno o: 2; WF.3123; Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu.
o |Sprawozdanie za 2014 r.; 2015; 2015; BE10; 1
R.4.4 Wiersz 3 uzupetniony kolejno o: 3; WF.3210; Dowody ksiggowe; 2015; 2015; B5; 1
R.4.5 Wiersz 4 uzupeiniony kolejno o: 4; WF.3214; Uzgadnianie sald; 2015; 2015-2016; BS5; 1
R4.6 Wiersz 5 uzupetniony kolejno o: 5; WF.322; Ksiggowos¢ materiatowo-towarowa; 2015; 2015; BS5; 1
R.4.7 |Liczba pozyciji: 5
R.4.8 |Liczba teczek: 5
R5 Rezultat 5: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 324 dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) Wydziatu
Szkot
|Nagtéwek spisu (Nazwa jednostki | komarki organizacyjnej) uzupetniony o: Zespot Szkét nr 3 w
R.5.1 . i H
Zamosciu, Wydziat Szkot
R5.2 Wiersz 1 uzupetniony kolejno o: 1; WS.411; Organizacja roku szkolnego; 2015; 2015-2016; BS; 1
R.5.3 Wiersz 2 uzupelniony kolejno o: 2; WS.422; Praktyki uczniow lub wychowankow; 2015; 2015; BES5; 1
R5.4 Wiersz 3 uzupetniony kolejno o: 3; WS.4231; Udziat w obcych imprezach i zajeciach poza szkola
o |(placowka oswiatowa); 2015; 2015; B5; 1
R5.5 Wiersz 4 uzupelniony kolejno o: 4; WS.4232; Imprezy i zajecia obce na terenie szkoly (placowki
i oswiatowej); 2016; 2016; B5; 1
R5.6 Wiersz 5 uzupelniony kolejno o: 5; WS.4234; Zielone szkoly. Liceum Ogolnoksztalcace — organizacja
o zielonej szkoly; 2015; 2015; B5; 1
R5.7 |Liczba pozycji: 5
R5.8 |Liczba teczek: 5
R.6 |Rezultat 6: Wykaz spisow zdawczo-odbiorczych
R.6.1 |Nagléwek spisu (Nazwa jednostki organizacyjnej ) uzupetniony o: Zespot Szkot nr 3 w Zamosciu
R.6.2 Wiersz 1 uzupetniony kolejno o: 322; Wydziat Administracyjny; 7; 7
R.6.3 Wiersz 2 uzupeiniony kolejno o: 323; Wydziat Finansowy; 5; 5
R.6.4 Wiersz 3 uzupelniony kolejno o: 324; Wydzial Szkot; 5; 5




