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EGZAMINACYJNA rozpoczgcia egzaminu
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EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
Rok 2021

CZESC PISEMNA PODSTAWA PROGRAMOWA
2017

Instrukcja dla zdajgcego

1. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 10 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zgtos
przewodniczgcemu zespolu nadzorujgcego.

2. Do arkusza dotgczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktdérej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikaciji,

— zamaluj kratke z oznaczeniem wersji arkusza,

— wpisz swoj numer PESEL”,

— wpisz swojg date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test sktadajgcy sig z 40 zadan.

Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyskac 1 punkt.

Aby zdac¢ czesc¢ pisemng egzaminu musisz uzyskac co najmniej 20 punktéw.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dlugopisem lub piorem z czarnym tuszem/

atramentem.

8. Do kazdego zadania podane sg cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujacy
ukfad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:

=R ‘

9. Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
10. Wybierz wlasciwg odpowiedz i zamaluj kratke z odpowiadajaca jej literg — np., gdy wybrates odpowiedz
JA”:

Nookow

JEIEIE

11. Staraj sie wyraznie zaznaczac¢ odpowiedzi. Jezeli si¢ pomylisz i blednie zaznaczysz odpowiedz, otocz
ja kotkiem i zaznacz odpowiedz, ktérg uwazasz za poprawng, np.

@ @ -‘

12.  Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczytes wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI
i wprowadzite$ wszystkie dane, o ktérych mowa w punkcie 2 tej instrukgji.

Pamietaj, ze oddajesz przewodniczgcemu zespofu nadzorujgcego tylko KARTE ODPOWIEDZI.
Powodzenia!
*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

Ukiad graficzny
© CKE 2020
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Zadanie 1.

Materiaty ulotne przejete przez archiwa w postaci prawidtowo uksztaltowanych zbiorow (zespotow)

A. mozna przepakowac w opakowania plastikowe.
B. moga zachowac uktad nadany im przez tworce.
C. nalezy poddac porzadkowaniu.

D. nalezy poddac digitalizaciji.

Zadanie 2.

Catos¢ materiatow zarchiwizowanych, niezaleznie od nosnika i technik utrwalania, wytworzonych przez
jednego lub wielu odregbnych ustrojowo twércow (oséb fizycznych lub prawnych) w toku ich dziatalno$ci, to

A. sumariusz.

B. skorowidz.

C. zespdt archiwalny.

D. dziennik korespondencyjny.

Zadanie 3.
Mapy dotyczgce planowania przestrzennego nalezy w pierwszej kolejnosci posegregowac weditug

A. daty wydania.

B. jednostek obszarowych.
C. kryterium tematycznego.
D. numerdéw ewidencyjnych.

Zadanie 4.
Jak nazywa sie metoda porzgdkowania akt polegajgca na odtwarzaniu ich uktadu pierwotnego?

A. Strukturalno-organizacyjna.
B. Schematyczno-rzeczowa.
C. Kancelaryjna.

D. Funkcyjna.

Zadanie 5.
Rozpoznanie przynalezno$ci zespotowej akt luznych powinno nastgpic¢ po

A. odtworzeniu zakresu kompetencji tworcy zespotu.

B. ustaleniu granic chronologicznych porzgdkowanego zespolu.

C. odtworzeniu kolejnych podziatow rzeczowych akt w registraturze jednostki.

D. okresleniu pochodzenia wszystkich jednostek archiwalnych stanowigcych poszyty i teczki.
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Zadanie 6.

Materiaty ulotne, ktére wchodzg w sktad porzadkowanych zespotow (zbioréw) archiwalnych nalezy

A. spisac i przekazac aktotworcy.

B. wydzieli¢ w odrebny zespét archiwalny.
C. zewidencjonowa¢, a nastepnie zniszczyc.
D. pozostawié w zespotach macierzystych.

Zadanie 7.

Opracowanie kartograficzne przedstawiajgce w pomniejszeniu (skali) na ptaszczyznie za pomocg regut
matematycznych (odwzorowan) i przy zastosowaniu znakéw umownych, tréjwymiarowg przestrzen
okreslonego obszaru, jednoznacznie orientujgce w potozeniu przestrzennym obiekty, a takze
odzwierciedlajgce zjawiska przyrodnicze, spoteczne i gospodarcze wystepujgce na danym obszarze, to

A. atlas.
B. plan.

C. mapa.
D. karton.

Zadanie 8.

Przy porzadkowaniu dokumentacji konstrukcyjnej do materiatow archiwalnych nie zostana zakwalifikowane

A. dokumenty programowania i prognozowania.
B. zatozenia techniczno—ekonomiczne.

C. programy préb maszyn i urzadzen.

D. projekty zatozen konstrukcyjnych.

Zadanie 9.

Na zamieszczonym rysunku przedstawiono dokumentacje

A. aktowq. NAAHSD
B. techniczna. [YWECTBYHIWAID PACNOADKEHIS
"JII\!'SS‘I'K\:F by 1:1 .3 A

C. fotograficzna. ¥ aadfmsionsss i)

H & nenagAnLn. 1 winper P
D - kartograﬂczna d Berceninne R R— Pty

E"f.\‘s;lcun-lm naane’
i Cyunecinipenyia

Jaivia’
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Zadanie 10.

Na ktorym etapie porzgdkowania drukow ulotnych nastepuje formowanie jednostek?

A.

Rozpoznania przynaleznosci zespotowej.

B. Porzadkowania wstepnego.
C.
D. Segregaciji.

Systematyzaciji.

Zadanie 11.

Do ktorej
A.

B.
C.
D.

kategorii archiwalnej nalezy zaliczy¢ skorowidze akt sgdowych?

Kategorii A.
Kategorii Bc.
Kategorii BE.
Kategorii C.

Zadanie 12.

Ktory rodzaj dokumentacji technicznej nie nalezy do jej czesci opisowej?

A.

B.
C.
D.

Kosztorysy i wykazy materiatow.
Opisy techniczne i wyjasnienia.
Przepisy wykonawcze.

Rysunki techniczne.

Zadanie 13.

Ktore z kryteriow nie_stanowi kryterium pomocniczego przy ocenie wartosci archiwalnej dokumentadji
technicznej?

A.

B
C.
D

Kryterium historycznosci.

. Kryterium dogodnej formy dokumentaciji.

Kryterium biezgcej uzytecznosci dokumentacji technicznej.

. Kryterium waznosci tworcy dokumentacji technicznej i jego roli w zyciu publicznym kraju lub

regionu.

Zadanie 14.

Porzadkowanie map rozpoczyna sie od

A.

B
C.
D

analizy stanu zachowania.

. ustalenia przynaleznoéci kancelaryjnej.

inwentaryzacji pojedynczych jednostek.

. wydzielania egzemplarzy nieczytelnych.
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Zadanie 15.

Zdjecia lotnicze, satelitarne, naziemne (w formie negatywow, diapozytywow i odbitek stykowych ), fotoszkice
i fotomapy, to

A. materiaty fotogrametryczne.
B. operat ewidencyjny.

C. karton.

D. plan.

Zadanie 16.

Ktéry rodzaj dokumentacji kartograficznej nie podlega inwentaryzacji?

A. Plan.
B. Atlas.

C. Mapa.
D. Karton.

Zadanie 17.

Co oznacza cyfra 2 stanowigca element sygnatury archiwalnej, ktérg opatrzono jednostke przedstawiong na
rysunku?

A. Numer zespotu. Archiwum Akt Nowych

B. Oznaczenie serii.

C. Numer archiwum. Ministerstwo Skarbu w Warszawie
D. Oznaczenie podserii.

Sprawy gieldowe — statut, protokoly
walnych zgromadzen

1936

Sygn. 2/10/0/-/3819

Zadanie 18.
Ktéra z czesci \Wstepu do inwentarza” zawiera informacje o rozmiarze zespotu i stanie zachowania?
A. Dzieje zespotu.
B. Zawartos¢ zespolu.
C. Dzieje tworcy zespotu.
D. Charakterystyka archiwalna zespolu.
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Zadanie 19.

Mapy stanowigce serig¢ wydawniczg nalezy uporzgdkowac

A.

w kolejnosci ich wydania.

B. wedtug jednostek obszarowych.
C.
D. wedtug kryterium zasiggu terytorialnego.

po dacie przyjecia do archiwum.

Zadanie 20.

W ktorej

pomocy archiwalnej podaje sie szczegodtowe informacje o zawartosci i rodzajach materiatow

zrédiowych w konkretnym zespole akt?

A.

B.
C.
D.

Sumariuszu archiwalnym.
Przewodniku archiwalnym.
Inwentarzach zespotéw akt.
Informatorze o zasobie archiwum.

Zadanie 21.

Inwentarz pozbawiony wartosci uzytkowej na skutek jego praktycznej dezaktualizacji, to inwentarz

A.

B
C.
D

realny.

. idealny.

historyczny.

. rozstawniczy.

Zadanie 22.

Wskaz kolejnos¢ czynnosci, ktére nalezy wykonac opracowujgc zespot (zbidr) fotografii.

A. Rozpoznanie przynaleznosci zespotowej, porzgdkowanie wstepne, klasyfikacje, systematyzacje,
brakowanie, inwentaryzacje, indeksowanie.

B. Porzadkowanie wstepne, klasyfikage, systematyzacie, brakowanie, inwentaryzacje,
indeksowanie.

C. Rozpoznanie przynaleznosci zespotowej, porzadkowanie wstepne, klasyfikacje, systematyzacje,
brakowanie, indeksowanie.

D. Klasyfikade, rozpoznanie przynaleznosci zespotowej, porzagdkowanie wstepne, systematyzacje,
brakowanie, inwentaryzacje.

Zadanie 23.

W celu nadania zespotowi (zbiorowi) fotografii ostatecznego uktadu nalezy przeprowadzi¢

oo w>

digitalizacje.
konserwacje.
informatyzacje.
systematyzacje.
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Zadanie 24.

Porzadkowanie nagran rozpoczyna sig od

A.

ustalenia ilosci utworéw na jednym nosniku.

B. podziatu nagran ze wzgledu na nosnik materiatu.
C.
D

. segregacji materiatu na jednostki fizyczne, sktadajgce sie na jedno nagranie.

utworzenia katalogu wszystkich nagran wchodzacych w sktad zespolu.

Zadanie 25.

Ktorg dokumentacje porzadkuje sie wedtug tematow?

A.

B.
C.
D.

Techniczna.
Fotograficzna.
Audiowizualna.
Kartograficzna.

Zadanie 26.

Ktore fotografie podlegajg wybrakowaniu?

A.
B.
C.
D.

O nieustalonej pertynenc;ji.

O nieustalonej proweniencji.
Drugie i trzecie dublety fotografii.
Czwarte i dalsze dublety fotografii.

Zadanie 27.

W trakcie inwentaryzacji fotografii poszczegoélnym jednostkom inwentarzowym nadaje sie sygnature, ktora
sktada sig

A.

C.
D.

Z numeru archiwum panstwowego, numeru zespotu i nhumeru jednostki inwentarzowej w obrebie
zespolu (zbioru).

. Z numeru zespotu, numeru jednostki inwentarzowej w obrebie zespotu (zbioru) i numeru ksiegi

nabytkow.
Z numeru archiwum panstwowego i numeru jednostki inwentarzowej w obrebie zespotu (zbioru).
Z numeru archiwum panstwowego, numeru zespolu i numeru podzespotu.

Zadanie 28.

Ktore nagrania dzwigkowe podlegaja brakowaniu?

A.

B
C.
D

Egzemplarze posiadajgce znaczenie dla wybranego regionu.

. Niezidentyfikowane dalsze kopie i materialy uszkodzone.

Niekompletne, ale zachowane w bardzo dobrym stanie.

. Egzemplarze, ktdre nie majg oryginalnych opakowan.
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Zadanie 29.

Pozytywowy zapis obrazu wykonany w archiwum, w przypadku, gdy dysponujemy tylko zapisem obrazu na
negatywie lub zapisem cyfrowym — sporzadzony w celu rozpoznania i opracowania, to

A. wgladdwka.
B. mikrofisza.
C. negatyw.
D. nosnik.

Zadanie 30.

Zrédtem informacii o zasobie nagran zgromadzonych w archiwum jest

A. katalog rzeczowy oraz skorowidz alfabetyczny autorow i wykonawcow.
B. metryczka nagran przechowywana w archiwum.

C. wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych.

D. ksiega nabytkow i ubytk dw.

Zadanie 31.

Koncowym etapem opracowania filmow jest sporzadzenie

A. metryczki filmu.

B. opisu bibliograficznego.

C. inwentarza archiwalnego.
D. spisu zdawczo-odbiorczego.

Zadanie 32.
W trakcie mikrofilmowania jednostki aktowej, mikrofimowaniu nie podlega
A. zatgcznik do akt spraw.
B. kolejny egzemplarz pism.
C. luzne pisma dolgczone do jednostki archiwalne;.
D. metryczka uzytkownikow jednostki archiwalnej.

Zadanie 33.
Termin przegrywania nagran dzwigkowych na nowe tasmy w celu ich zabezpieczenia, nalezy liczy¢ od daty

pierwszego nagrania na tasmie.

zakoriczenia porzgdkowania nagrania.

przekazania nagrania do archiwum panstwowego.
ostatniego zapisu egzemplarza archiwalnego nagrania.

oo w >
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Zadanie 34.

Wyrywkowg kontrole nagran przez przestuchanie zapisu dzwigku w celu stwierdzenia stanu ich zachowania
przeprowadza sie co

A. 5 lat.
B. 6 lat.
C. 7 lat.
D. 8lat.

Zadanie 35.
Kopia cyfrowa materiatow archiwalnych, przeznaczona do krotkotrwatego przechowywania to

A. kopia uzytkowa.

B. kopia wzorcowa.

C. paczka archiwalna.

D. kopia zabezpieczajaca.

Zadanie 36.

Uporzadkowany zbiér informatycznych nosnikéw danych, zawierajgcy dokumentacje w postaci elektroniczne;
jest

sktadem chronologicznym dokumentow.

zestawem usystematyzowanych informaciji.

skfadem informatycznych nosnikéw danych.

odwzorowaniem cyfrowym nosnikéw danych.

oo w>

Zadanie 37.
Ktorej czynnosci nie wykonuje sie porzadkujgc dokumentacje w postaci elektronicznej w systemie EZD?

A. Sprawdzenia kompletnosci akt spraw.

B. Uzupetnienia akt spraw o brakujgce przesytki lub pisma.

C. Usuniecia wszystkich spraw, dla ktérych okres przechowywania uptynat.

D. Uzupelnienia metadanych przesytek i spraw, jezeli wezesniej tego nie dopetniono.

Zadanie 38.

Aplikacja przeznaczona do opracowania (ewidencji i inwentaryzacji) zbioréw archiwalnych na wszystkich
poziomach ich hierarchicznej struktury — od catego archiwum az po obiekt archiwalny, to

A. Zintegrowany System Informacji Archiwalne;j.
B. System Ewidencji Zasobu Archiwalnego.

C. Inwentarze Zespotéw Archiwalnych.

D. Ewidencja Ludnosci w Archiwaliach.
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Zadanie 39.

Informatycznym nosnikiem danych nie jest

A. plyta winylowa.
B. karta pamieci.
C. dysk twardy.
D. piyta CD-R.

Zadanie 40.

Przeglad informatycznych nosnikéw danych wykonuje sie nie rzadziej niz raz na

A. trzy lata.
B. cztery lata.
C. pieclat.
D. szes¢ lat.
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